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Муниципальное Собрание Череповецкого муниципального района

Ревизионный отдел

162612, Вологодская область, г. Череповец, ул. Первомайская, д. 58. 

Тел. (8202) 24-97-46

АКТ 

 контрольного мероприятия

от  31.01.2012  № 2
Наименование (тема) контрольного мероприятия: 

Проверка отражения финансовых операций с бюджетными средствами в бухгалтерском учете в 2011 году в администрации Мяксинского сельского поселения.
Основание для проведения контрольного мероприятия:

План работы ревизионного отдела и график ревизий и проверок, утвержденные распоряжением начальника ревизионного отдела Муниципального Собрания Череповецкого района № 10  от  14.12.2011 года.    

Лица, проводившие мероприятие:

1. Степанова Наталья Витальевна – ведущий специалист ревизионного отдела Муниципального Собрания Череповецкого муниципального района.

Привлеченные специалисты:  нет.
Проверяемый период:  2011 год.
Фактические сроки проведения контрольного мероприятия: 

Проверка проводилась с  17.01.2012 года по 31.01.2012 года.
Контрольное мероприятие проводилось с ведома:

1. Вороновой Нинель Николаевны – главы Мяксинского сельского поселения; 

2. Чикалевой Елены Анатольевны – и.о. главного бухгалтера администрации Мяксинского сельского поселения. 

Полное наименование объекта контрольного мероприятия: 

Администрация Мяксинского сельского поселения.
Юридический адрес:

162646, Вологодская область, Череповецкий район, с. Мякса, ул.70 лет Октября, д. 3.
Фактический адрес:

162646, Вологодская область, Череповецкий район, с. Мякса, ул.70 лет Октября, д. 3.

Сведения о проверках, проведенных контролирующими органами за последний год, и краткое изложение их результатов, если они относятся к предмету и цели настоящего контрольного мероприятия:  нет.

Проверяемая сумма по смете учреждения на 2011 год (с изменениями)  составила  5118143,00 руб.
Сумма выявленных в ходе проверки нарушений: 919483,39 руб. (18% к проверяемой сумме). 

Перечень используемых (изученных) нормативных документов:

1. Трудовой кодекс РФ.

2. Бюджетный кодекс РФ.

3. Федеральный закон «О  бухгалтерском учете» № 129-ФЗ от 21.11.1996 года.

4. Приказ  МФ РФ № 157н от 01.12.2010 года «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета и инструкции по его применению».
5. Приказ МФ РФ № 162н от 06.12.2010 года «Об утверждении плана счетов бюджетного учета и инструкции по его применению»

6. Приказ МФ РФ № 173н от 15.12.2010 года «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета и методических указаний по их применению».

7. Приказ МФ РФ № 174н от 16.12.2010 года «Об утверждении плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и инструкции по его применению».

8. Приказ МФ РФ № 190н от 28.12.2010 года «Об утверждении указаний о порядке применения бюджетной классификации РФ».

9. Приказ МФ РФ № 191н от 28.12.2010 года «Об утверждении инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы РФ».

10. «Порядок ведения кассовых операций в РФ», утвержденный решением Совета директоров Центрального банка РФ № 40 от 22.09.1993 года.

11. «Положение об учетной политике в части организации бюджетного учета администрации Мяксинского сельского поселения», утвержденное  постановлением администрации Мяксинского сельского поселения № 189 от 30.12.2010 года.
12. Устав Мяксинского сельского поселения, утвержденный решением Совета Мяксинского сельского поселения  № 166 от 14.05.2008 года.
Перечень неполученных документов из числа затребованных: 
- Журнал учета принятых бюджетных обязательств за 2011 год;
- Кассовая книга,  журнал регистрации приходных и расходных кассовых ордеров за 2011 год, приказ о назначении кассира, договор с кассиром о полной материальной ответственности, расписка кассира об ознакомлении с правилами ведения кассовых операций;
- Приказ руководителя об утверждении комиссии на списание материальных ценностей;

- Оборотно-сальдовая ведомость за 2011 год.

- Годовая бухгалтерская отчетность за 2011 год.

- Главная книга за 2011 год.

Перечень приложений к данному акту: нет.
Подробное изложение результатов контрольного мероприятия:

В рамках данного контрольного мероприятия произведена проверка соответствия бухгалтерского учета требованиям законодательства, проверка правильности ведения бухгалтерского учета кассовых операций, операций с безналичными денежными средствами, операций по расчетам с поставщиками и подрядчиками, по расчетам с подотчетными лицами, проверка отражения в бухгалтерском учете операций по начислению и выплате заработной платы, проверка операций с материальными запасами, проверка  учета лимитов бюджетных обязательств и принятых бюджетных обязательств, составления бухгалтерской отчетности. 
Проверкой установлено следующее. 
Проверка соответствия бухгалтерского учета требованиям законодательства
Администрация Мяксинского сельского поселения осуществляет свою деятельность на основании Устава, утвержденного решением Совета Мяксинского сельского поселения  № 166 от 14.05.2008 года.

 В соответствии с требованиями законодательства, бухгалтерский учет в администрации Мяксинского сельского поселения организован на основании федерального закона «О  бухгалтерском учете» № 129-ФЗ от 21.11.1996 года, «Инструкции  по применению Единого плана счетов бухгалтерского учета», утвержденной Приказом МФ РФ № 157н от 01.12.2010 года, «Инструкции по применению плана счетов бюджетного учета», утвержденной Приказом МФ РФ № 162н от 06.12.2010 года, Положения об учетной политике администрации Мяксинского сельского поселения, утвержденного  постановлением администрации Мяксинского сельского поселения № 189 от 30.12.2010 года. 
Правильность ведения бухгалтерского учета кассовых операций

При проверке правильности ведения бухгалтерского учета кассовых операций  были проверены первичные кассовые документы, журнал операций № 1 за 2011 год. Журнал регистрации приходных и расходных кассовых ордеров предоставлен не был. В ходе проверки было выявлено следующее.
Имеются недостатки в оформлении отдельных кассовых документов. В соответствии с п.19 «Порядка ведения кассовых операций в РФ», в приходных и расходных кассовых ордерах указывается основание для их составления и перечисляются прилагаемые к ним документы. Заполнение данных форм в администрации Мяксинского сельского поселения производится с нарушениями данного пункта. В частности, при оформлении ПКО в течение всего проверяемого периода не заполнялось поле «основание» с указанием содержания хозяйственных операций. В РКО также следует в поле «основание» заносить содержание операции, а в «приложение» – ссылки на расчетно-платежные ведомости или иные оправдательные документы.
Также в ходе проверки выявлено, что расчетно-платежные ведомости за март и за апрель 2011 года сформированы за одним №3. Кроме того, в расчетно-платежной ведомости №3 за март 2011 года на сумму 1637,82 руб. нет расписок сотрудников в получении заработной платы, что является нарушением, определенным п.27 «Порядка ведения кассовых операций». В данном случае, без расписок получателей, расчетно-платежная ведомость не может являться оправдательным документом, подтверждающим факт выдачи заработной платы. 
Расчетно-платежные ведомости №3 за апрель 2011 года на сумму 8212,00 руб. и  №10 за октябрь 2011 года на сумму 6014,72 руб. не подписаны составителем.

В журнале операций №1 за сентябрь 2011 года неверно отражена одна операция в поле «наименование показателя». К ПКО №7 на изготовление бланков на сумму 300,00 руб. сформирован РКО №7 на ту же сумму с заполнением поля «наименование показателя»  в журнале операций №1 - на заработную плату (следовало сделать запись, соответствующую ПКО №7 - на изготовление бланков). Далее, при формировании ПКО №7 и РКО №7 за сентябрь 2011 года не произведено разделение общей суммы по кодам целевого назначения. Кроме того, РКО №7 от 08.09.2011 г. на сумму 11156,00 руб. неправомерно подписан кассиром Бочко Е.П. в графе «получил» вместо подписи фактического получателя Вороновой Н.Н.

 Таким образом, сумма выявленных нарушений при проверке кассовых операций  составила 27320,54 руб.

Правильность ведения операций с безналичными денежными средствами
При проверке отражения в бухгалтерском учете операций с безналичными денежными средствами были проверены журналы  операций № 2 за 2011 год и  банковские документы (платежные поручения, мемориальные ордера, выписки с банковских счетов).

В ходе проверки операций с безналичными денежными средствами выявлено следующее:
Журналы операций №2 за август, сентябрь и декабрь 2011 года не подписаны уполномоченными лицами (главным бухгалтером и исполнителем), что является нарушением п.14 Учетной политики администрации Мяксинского сельского поселения.
Других нарушений при проверке операций с безналичными денежными средствами не обнаружено.
Правильность ведения бухгалтерского учета операций по 

расчетам с поставщиками и подрядчиками

При проверке отражения в бухгалтерском учете операций по расчетам с поставщиками и подрядчиками были проверены журналы  операций № 4 за 2011 год, банковские документы по оплате полученных товаров и услуг, документы, подтверждающие факт получения материальных ценностей и услуг (договоры, счета, накладные, акты выполненных работ).
В ходе проверки выявлено следующее.

Отдельные расчетные документы проходят без визы отдела управления областного казначейства по Череповецкому району:

- счет №563 от 11.01.2011 года на сумму 42000,00 руб.;

- счет-фактура №732/29 от 31.01.2011 года на сумму 79160,21 руб.;

- счет №563 от 28.02.2011 года на сумму 27384,00 руб. без штампа казначейства и не подписан к оплате главой поселения;
Имеются нарушения в оформлении (и наличии) подтверждающих документов:
- акт об оказании услуг №187 от 07.12.2010 года на сумму 9689,42 руб. не подписан стороной заказчика;

- акт №45 от 02.03.2011 года на сумму 2300,00 руб. не скреплен печатью исполнителя;

- оплата счета №720 от 28.02.2011 года на сумму 2358,00 руб. на вывоз тел умерших граждан не подтверждена актом выполненных работ;

- оплата счета-фактуры №2 от 24.01.2011 года на сумму 2045,68 руб. на оказание консультационных услуг не подтверждена актом об оказании услуг;

- счет-фактура №101 от 31.03.2011 года  на сумму 21420,00 руб. не подписан бухгалтером поселения;

- акт №239 от 31.12.2010 года на сумму 217,60 руб. не скреплен печатью заказчика;
- акт №2108 от 20.04.2011 года на сумму 4233,32 руб. не скреплен печатью заказчика;

- счет-фактура № 200 от 26.04.2011 года на сумму 10343,56 руб. не подписан бухгалтером поселения;

- товарная накладная на бензин №8168 от 31.05.2011 года на сумму 2416,50 руб. не скреплена печатью грузополучателя;

- счет №563 от 27.05.2011 года на сумму 1088,00 руб. не подписан главой поселения к оплате;

- акт №76 от 30.06.2011 года на сумму 7724,00 руб. не подписан и не скреплен печатью со стороны заказчика;

- счет-фактура №169 от 28.06.2011 года на сумму 830,55 руб. не подписан бухгалтером поселения с отнесением данной статьи расхода по КОСГУ;

- счет-фактура №84319 от 24.06.2011 года на сумму 4233,32 руб. не подписан главой поселения к оплате;

- счет-фактура №396 от 17.06.2011 года на сумму 1380,00 руб. не подписан бухгалтером поселения;

- акт №9 от 07.07.2011 года на сумму 41413,62 руб. не скреплен печатью заказчика;
- товарная накладная №474 от 05.07.2011 года на сумму 72000,00 руб.  не скреплена печатью грузополучателя;

- товарная накладная №12294 от 10.08.2011 года на сумму 766,50 руб. не скреплена печатью поставщика;
- товарная накладная №13380 от 31.08.2011 года на сумму 1802,50 руб. не скреплена печатью грузополучателя;

- акт приемки выполненных работ №4407 от 22.08.2011 года на сумму 4233,32 руб. не скреплен печатью заказчика;

- счет №102 от 14.09.2011 года на сумму 15010,00 руб. на приобретение спорттоваров не подтвержден товарной накладной;
- счет-фактура №25490 от 31.10.2011 года на сумму 2312,80 руб. не подписан бухгалтером поселения;

- акт №25490 от 31.10.2011 года на сумму 2312,80 руб. не скреплен печатью заказчика;

- счет-фактура №16755 от 20.10.2011 года на сумму 1833,50 руб. не подписан бухгалтером поселения;

- акт №3002 от 30.11.2011 года на сумму 2100,00 руб. не скреплен печатью заказчика;

- акт №179 от 30.11.2011 года на сумму 4867,20 руб. не подписан и не скреплен печатью со стороны заказчика и не имеет печати исполнителя;

- акт №35 от 30.11.2011 года на сумму 60,21 руб. не подписан и не скреплен печатью со стороны заказчика;

- счет-фактура №17813 от 10.11.2011 года на сумму 3474,09 руб. не подписан бухгалтером поселения;

- товарная накладная на бензин №18335 от 20.11.2011 года на сумму 2700,00 руб. не подписана и не скреплена печатью грузополучателя;
- акт №782 от 01.12.2011 года на сумму 3250,00 руб. не подписан и не скреплен печатью со стороны заказчика;

- акт №783 от 01.12.2011 года на сумму 4485,00 руб. не подписан и не скреплен печатью со стороны заказчика;

- акт №784 от 01.12.2011 года на сумму 2400,00 руб. не подписан и не скреплен печатью со стороны заказчика;

- товарная накладная №П-4286 от 13.12.2011 года на сумму 11095,52 руб. не подписана и не скреплена печатью со стороны грузополучателя;

- акт №44541 от 19.12.2011 года на сумму 12000,00 руб. не скреплен печатью со стороны лицензиата;

- оплата счета-фактуры №87742 от 20.12.2011 года на сумму 4233,32 руб. на оказание информационных услуг не подтверждена соответствующим актом;
- акт №4197 от 12.12.2011 года на сумму 3120,00 руб. не скреплен печатью заказчика;
- счет-фактура №284 от 12.12.2011 года на сумму 100,00 руб. не подписан главой к оплате, не подписан бухгалтером поселения с отнесением  данной статьи расхода по КОСГУ, не имеет визы ОУОК;

- товарная накладная №27 от 12.12.2011 года на сумму 13848,00 руб. не подписана и не скреплена печатью грузополучателя;

- товарная накладная №29 от 12.12.2011 года на сумму 100,00 руб.  не подписана и не скреплена печатью грузополучателя;

- товарная накладная №30 от 12.12.2011 года на сумму 2020,00 руб.  не подписана и не скреплена печатью грузополучателя;

- товарная накладная №П-4287 от 13.12.2011 года на сумму 4507,86 руб.  не подписана и не скреплена печатью грузополучателя;

- товарная накладная №340 от 21.11.2011 года на сумму 11564,14 руб.  не подписана и не скреплена печатью грузополучателя.
Имеются отдельные расхождения между предоставленными документами и их отражением в журнале операций №4. Счета-фактуры заносятся в журнал операций №4 с неверными номерами и датами, не соответствующими действительности. Кроме того, некоторые счета заносятся в журнал как счета-фактуры и наоборот.
Имеются нарушения в оформлении отдельных договоров и контрактов. В частности, договор №51 от 07.08.2011 года на сумму 3160,00 руб. не внесен в реестр закупок. Договор поставки товара без номера от 13.12.2011 года с ИП Шнейдером А.А. на сумму 11095,52 руб. не скреплен печатью покупателя и не внесен в реестр закупок. Договор №7-11-1 от 12.12.2011 года на выполнение работ с ООО «Метранпаж плюс» на сумму 100,00 руб. также не внесен в реестр закупок. Муниципальный контракт №3 от 21.09.2011 года на капитальный ремонт с ООО «КапСтрой» на сумму 316995,00 руб. не скреплен печатью заказчика (включая приложения). Договор №12-11 на выполнение работ от 12.12.2011 года на сумму 13848,00 руб. без подписи и печати заказчика и не внесен в реестр закупок. Договор №7-11-2 от 12.12.2011 года на сумму 2020,00 руб. без подписи и печати заказчика и не внесен в реестр закупок; договор поставки товара б/н от 13.12.2011 года на сумму 4507,86 руб. без подписи и печати заказчика и не внесен в реестр закупок.
Таким образом, сумма выявленных нарушений при проверке операций по расчетам с поставщиками и подрядчиками составила 798160,92 руб.

Проверка правильности отражения операций по расчетам с подотчетными лицами

При проверке отражения в бухгалтерском учете операций по расчетам с подотчетными лицами были проверены журналы  операций № 3 за 2011 год, авансовые отчеты и кассовые документы, подтверждающие получение и возврат подотчетных сумм.

При проверке расчетов с подотчетными лицами нарушений не выявлено.
Проверка правильности учета операций по начислению 

и выплате заработной платы

При проверке отражения в бухгалтерском учете операций по начислению и выплате заработной платы были проверены журналы  операций № 6 за 2011 год. 
В ходе проверки было выявлено, что  в администрации Мяксинского поселения не производится ознакомление сотрудников с кадровыми приказами. Например, с приказами №2 от 11.01.2011 года, № 5 от 11.01.2011 года, №11 от 18.03.2011 года, №12 от 21.03.2011 года, №17 от 29.03.2011 года, №28 от 29.04.2011 года, №29 от 29.04.2011 года, №34 от 03.05.2011 года, №35 от 03.05.2011 года, №36 от 03.05.2011 года, №37 от 03.05.2011 года, №45 от 30.06.2011 года, №46 от 30.06.2011 года, №58 от 19.07.2011 года, №61 от 25.07.2011 года, №62 от 25.07.2011 года, №65 от 27.07.2011 года, №95 от 18.10.2011 года (в приказах отсутствует их  подпись). Таким образом, выявлено нарушение требований  Трудового кодекса РФ об ознакомлении сотрудников с кадровыми приказами.
Выявлены также нарушения в присвоении номеров кадровым приказам. Под одинаковыми номерами проходят дублирующие приказы на увольнение с указанием разной даты увольнения одного и того же сотрудника. Так, на увольнение Михеева Д.А. созданы два приказа за №№44 с разными датами: от 17.06.2011 года и от 20.06.2011 года. Сотрудник Михеев Д.А. с приказами не ознакомлен. Кроме того, при формировании отдельных приказов в дате ошибочно проставляется 2010 год (приказы 2011 года). Например, приказ №49 и №52 от 01.07.2010года (следует исправить на 2011 год). Далее, при оформлении кадровых приказов в большинстве случаев неверно заносится (либо отсутствует вообще) информация о сотрудниках в графах «структурное подразделение», «должность», табельный номер.
Журнал операций №6 за весь проверяемый период подписан главным бухгалтером Маловой Ю.А., хотя смена фамилии со Смирновой на Малову в связи с вступлением в брак должна была производиться только с 18.10.2011 года. Следовательно, подписи Маловой Ю.А. в документах с января по 18.10.2011 года неправомерны. 
Проверка полноты начисления и выплаты заработной платы не проводилась.

Проверка правильности операций с основными средствами и 

материальными запасами. 

При проверке правильности ведения бухгалтерского учета  основных средств и материальных запасов проверялись журналы операций № 7 за 2011 год и первичные документы, на основании которых осуществляется постановка на учет, движение и списание материальных запасов и основных средств. 
При проверке путевых листов выявлены факты несоблюдения приказа Министерства транспорта РФ №152 от 18.09.2008 года «Об утверждении обязательных реквизитов и порядка заполнения путевых листов». В частности, путевой лист от 26.03.2011 года на автомобиль ВАЗ 21099 не заверен штампом главы поселения и не имеет отметки о прохождении предрейсового медосмотра водителем; путевой лист от 28.03.2011 года не подписан водителем; путевые листы на автомобиль Нива с 01.11.2011 года по 10.11.2011 года не заверены штампом главы поселения. Далее, путевые листы за апрель-май 2011 года на автомобиль ВАЗ 21099 не имеют отметки о прохождении водителем медосмотра и, в большинстве случаев, не подписаны самим водителем. Кроме того, в соответствие с п.12 Приказа №152 от 18.09.2008 года, должна производиться нумерация путевых листов, что не выполняется в администрации поселения.
          Акты о списании материальных запасов:

- №9   от 24.03.2011 года на сумму 3412,00 руб.
- №14 от 26.04.2011 года на сумму 10343,56 руб.
- №13 от 27.04.2011 года на сумму 9344,75 руб.
- №12 от 28.04.2011 года на сумму 9210,00 руб.
- №15 от 25.05.2011 года на сумму 2466,00 руб.
- №17 от 24.06.2011 года на сумму 3360,00 руб.

- №18 от 17.06.2011 года на сумму 1380,00 руб.

- №19 от 06.07.2011 года на сумму 12714,90 руб.

- №20 от 16.08.2011 года на сумму 7776,40 руб.

- №21 от 23.09.2011 года на сумму 5400,15 руб.

- №23 от 02.09.2011 года на сумму 3950,00 руб.

- №24 от 13.09.2011 года на сумму 3985,46 руб.

- №26 от 14.09.2011 года на сумму 6800,00 руб.

- №29 от 21.11.2011 года на сумму 2763,19 руб.

- №30 от 13.12.2011 года на сумму 11095,52 руб. не утверждены руководителем, что является нарушением норм, предусмотренных приказом МФ РФ  №173н от 15.12.2010 года. Состав комиссии по списанию материалов  не утвержден приказом руководителя администрации поселения. 
Журналы операций №7 за июль и за октябрь 2011 года не подписаны уполномоченными лицами (главным бухгалтером и исполнителем).

Общая сумма нарушений, выявленных при проверке операций с основными средствами и материальными запасами, составила 94001,93 руб.
Проверка правильности учета лимитов бюджетных обязательств и
 принятых бюджетных обязательств, составления бухгалтерской отчетности.
Учет лимитов бюджетных обязательств ведется без нарушений требований инструкции по бюджетному учету. 
Проверка аналитического учета  принятых бюджетных обязательств не произведена, так как журнал учета принятых бюджетных обязательств за 2011 год на проверку предоставлен не был. 
Отчетность за 2011 год (на 01.01.2012 года) для проверки предоставлена не в полном объеме. Нарушений при отражении финансовых операций в бухгалтерском балансе  не выявлено.   
Выводы по результатам контрольного мероприятия
1. В ходе проверки кассовых операций было отмечено, что имеются недостатки в оформлении отдельных кассовых документов. Отсутствует приказ о назначении кассира, договор с кассиром о полной материальной ответственности, расписка кассира об ознакомлении с правилами ведения кассовых операций.  Журнал регистрации приходных и расходных кассовых ордеров бухгалтером не ведется.
2. Сформированные журналы операций, в нарушение п.14 учетной политики администрации поселения, не всегда подписываются уполномоченными лицами.
3. При проверке расчетов с поставщиками и подрядчиками было выявлено, что в отдельных случаях допускается оплата счетов-фактур (счетов) без подтверждающих документов. Выявлены также нарушения при оформлении и регистрации договоров, муниципальных контрактов; многочисленные нарушения в подтверждающих документах и расхождения при переносе данных из первичных документов в учетные регистры.
4. Кадровое делопроизводство в администрации поселения ведется с ошибками и с отклонениями от норм трудового законодательства. 
5. При проверке бухгалтерского учета основных средств и материальных запасов было отмечено, что отдельные первичные документы (путевые листы, акты о списании материальных запасов) не подписаны уполномоченными лицами. Заполнение форм путевых листов производится с нарушениями приказа Министерства транспорта РФ №152 от 18.09.2008 года. Составы и положения постоянно действующих комиссий (по списанию материалов, проведению инвентаризации и т.д.) не утверждены руководителем.
6.     В администрации поселения не ведется журнал учета принятых бюджетных обязательств, необходимый для аналитического учета.
Рекомендации по результатам контрольного мероприятия
1. Привести кассовые документы в соответствие «Порядку ведения кассовых операций в РФ». В обязательном порядке заверять все кассовые документы подписями уполномоченных лиц, правильно оформлять ведомости на выдачу заработной платы. Документально оформить договор с кассиром  о материальной ответственности и его ознакомление с правилами ведения кассовых операций. Оформить журнал регистрации приходных и расходных кассовых ордеров (форма по ОКУД 0310003).
2. Обратить внимание на оформление журналов операций, контролировать наличие подписей уполномоченных лиц.
3. Не допускать оплаты счетов-фактур, выставленных поставщиками и подрядчиками, без подтверждающих документов; обращать внимание на полноту и правильность  оформления договоров и контрактов. Не допускать ошибок при регистрации первичных документов. Отслеживать полноту заполнения и наличие всех обязательных реквизитов подтверждающих документов.
4. Устранить имеющиеся несоответствия требований трудового законодательства в кадровых документах. Трудовые отношения с сотрудниками оформлять юридически грамотно.
5. Первичные документы, на основании которых осуществляется учет основных средств и материальных запасов, не принимать к учету в случае отсутствия подписей всех уполномоченных лиц. Привести заполнение путевых листов в соответствие приказу Министерства транспорта №152. Утвердить составы постоянно действующих комиссий по списанию материалов, проведения инвентаризации и т.п.
6. Оформить журнал регистрации принятых бюджетных обязательств (форма по ОКУД 0504064)  для отражения всех принятых обязательств и полной информации о соответствующем договоре.

Данный акт проверки вместе с копией документов, полученных от учреждения (объекта проверки) о принятых решениях в результате рассмотрения представления ревизионного отдела, будет направлен  для ознакомления:

1. Председателю Муниципального Собрания Череповецкого муниципального района;
2. Главе Череповецкого района;
3. Главе Мяксинского сельского поселения.

Итоговые результаты проведенного мероприятия подлежат опубликованию.

Глава Мяксинского сельского поселения








 


_____________________________  Воронова Н.Н.





И.о. главного бухгалтера 


Мяксинского сельского поселения





______________________ 


Чикалева Е.А. 





Начальник ревизионного отдела  Муниципального Собрания Череповецкого муниципального района        





_____________________  Скоробогатова Т.Г.





Ведущий специалист ревизионного отдела 


________________________


Степанова Н.В.








