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Муниципальное Собрание Череповецкого муниципального района
Контрольно-счетный комитет

162612  Вологодская область город Череповец ул. Первомайская 58 
Тел. (8202) 24-97-46

АКТ 
 контрольного мероприятия

от  17.08.2012  № 27

Наименование (тема) контрольного мероприятия: 
[bookmark: OLE_LINK1][bookmark: OLE_LINK2]Проверка отражения финансовых операций с бюджетными средствами в бухгалтерском учете за 2011 год в МОУ «Сосновская средняя общеобразовательная школа».

Основание для проведения контрольного мероприятия:
План работы контрольно-счетного комитета и график ревизий и проверок, утвержденный распоряжением председателя контрольно-счетного комитета Муниципального Собрания Череповецкого района № 10  от  14.12.2011 года.    

Лица проводившие мероприятие:
1. Скоробогатова Татьяна Григорьевна – председатель контрольно-счетного комитета Муниципального Собрания Череповецкого муниципального района.

Привлеченные специалисты:  нет

Проверяемый период:  2011 год

Фактические сроки проведения контрольного мероприятия: 
Проверка проводилась с  30.07.2012 года по 17.08.2012 года 

Контрольное мероприятие проводилось с ведома:
1. Еремеева Александра Васильевича – директора МОУ «Сосновская средняя общеобразовательная школа»; 
2. Каменевой Натальи Александровны – главного бухгалтера МБУ «Централизованная бухгалтерия учреждений образования Череповецкого муниципального района».

Полное наименование объекта контрольного мероприятия: 
МОУ «Сосновская средняя общеобразовательная школа».

Юридический адрес:
Вологодская область, Череповецкий район, д. Коротово, ул. Ленина, д.14.

Фактический адрес:
Вологодская область, Череповецкий район, д. Коротово, ул. Ленина, д.14.

Сведения о проверках, проведенных контролирующими органами за последний год, и краткое изложение их результатов, если они относятся к предмету и цели настоящего контрольного мероприятия:  нет.
Проверяемая сумма:  сумма по сметам учреждения на 2011 год (с изменениями)  составила  7344205,78 руб.

Сумма выявленных в ходе проверки нарушений: 1036062,86 руб. (14,1% к проверяемой сумме). 

Перечень используемых (изученных) нормативных документов:
1. Трудовой кодекс РФ.
2. Бюджетный кодекс РФ.
3. Федеральный закон «О  бухгалтерском учете» № 129-ФЗ от 21.11.1996 года.
4. [bookmark: OLE_LINK7][bookmark: OLE_LINK10]Приказ  Министерства финансов РФ № 157н от 01.12.2010 года «Об утверждении единого плана счетов бухгалтерского учета и инструкции по его применению». 
5. Приказ Министерства финансов РФ № 190н от 28.12.2010 года «Об утверждении указаний о порядке применения бюджетной классификации РФ».  
6. Приказ МФ РФ № 173н от 15.12.2010 года «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета и методических указаний по их применению».
7. Инструкция о порядке составления и предоставления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы РФ, утвержденная Приказом Министерства финансов РФ № 191н от 28.12.2010 года.
8. «Порядок ведения кассовых операций в РФ», утвержденный решением Совета директоров Центрального банка РФ № 40 от 22.09.1993 года.
9. Положение об учетной политике МБУ «Централизованная бухгалтерия учреждений образования Череповецкого муниципального района»», утвержденное  приказом руководителя от 20.12.2010 года № 29.
10. Устав МОУ «Сосновская средняя общеобразовательная школа», утвержденный распоряжением управления образования Череповецкого муниципального района   № 456 от 21.10.2011 года (новая редакция).

Перечень неполученных документов из числа затребованных: нет

Перечень приложений к данному акту: нет

Подробное изложение результатов контрольного мероприятия:

В рамках данного контрольного мероприятия произведена проверка соответствия бухгалтерского учета требованиям законодательства, проверка правильности ведения бухгалтерского учета кассовых операций, операций с безналичными денежными средствами, операций по расчетам с поставщиками и подрядчиками, по расчетам с подотчетными лицами, проверка отражения в бухгалтерском учете операций по начислению и выплате заработной платы, проверка операций с материальными запасами, проверка  учета лимитов бюджетных обязательств и принятых бюджетных обязательств, составления бухгалтерской отчетности. 
Проверкой установлено следующее. 


 





Проверка соответствия бухгалтерского учета требованиям законодательства

МОУ «Сосновская средняя общеобразовательная школа» осуществляет свою деятельность на основании Устава, утвержденного распоряжением управления образования Череповецкого муниципального района   № 456 от 21.10.2011 года.
В соответствие с требованиями законодательства бухгалтерский учет в МОУ «Сосновская средняя общеобразовательная школа» организован на основании федерального закона «О  бухгалтерском учете» № 129-ФЗ от 21.11.1996 года, приказа  Министерства финансов РФ № 157н от 01.12.2010 года «Об утверждении единого плана счетов бухгалтерского учета и инструкции по его применению», Положения об учетной политике МБУ «Централизованная бухгалтерия учреждений образования Череповецкого муниципального района»», утвержденного  приказом руководителя от 20.12.2010 года      № 29. 

Правильность ведения бухгалтерского учета кассовых операций

При проверке правильности ведения бухгалтерского учета кассовых операций  были проверены первичные кассовые документы, журналы ордера № 1 за 2011 год, журнал регистрации приходных и расходных кассовых документов. 
Ошибок и нарушений при проверке кассовых операций не выявлено.

Правильность ведения операций с безналичными денежными средствами

При проверке отражения в бухгалтерском учете операций с безналичными денежными средствами были проверены журналы  операций № 2 за 2011 год и  банковские документы (платежные поручения, мемориальные ордера, выписки с банковских счетов).
В ходе проверки были выявлены платежные поручения, в которых сумма платежного поручения не совпадает с суммой, указанной в назначении платежа. Данное нарушение касается п/п № 470401 от 22.12.2011 года на сумму 5985,44 руб. и п/п № 470201 от 25.07.2011 года на сумму 862,21 руб. 
Таким образом, сумма выявленных нарушений при проверке операций с безналичными денежными средствами составила 6847,65 руб.

Правильность ведения бухгалтерского учета операций по 
расчетам с поставщиками и подрядчиками

[bookmark: OLE_LINK3][bookmark: OLE_LINK4]При проверке отражения в бухгалтерском учете операций по расчетам с поставщиками и подрядчиками были проверены журналы  операций № 4 за 2011 год, банковские документы по оплате полученных товаров и услуг, документы подтверждающие факт получения материальных ценностей и услуг (договоры, счета, накладные, акты выполненных работ).
В ходе проверки были выявлены некоторые недостатки в оформлении отдельных первичных документов (договоров, счетов-фактур), в том числе выявлены счета, не подписанные руководителем к оплате; выявлены договоры, не подписанные руководителем; выявлены договоры, в которых не указана сумма договора, реквизиты сторон. 
В частности, муниципальный контракт № 28/11-т от 01.01.2011 года не подписан директором. Дополнительное соглашение № 01/11 к муниципальному контракту № 28-в от 01.01.2011 года на сумму 32193,2 руб. также не подписано руководителем. В договоре б/н от 10.04.2011 года с ИП Афанасьевой В.И. на сумму 45000,0 руб. не указаны реквизиты заказчика.
Счет № 738/4350 от 31.05.2011 года на сумму 15130,58 руб., счет № 00203 от 30.11.2011 года на сумму 61479,0 руб. не подписаны директором к оплате.
Сумма выявленных нарушений при проверке правильности отражения в бухгалтерском учете операций по расчетам с поставщиками и подрядчиками составила 153802,78 руб.

Проверка правильности отражения операций по расчетам с подотчетными лицами

При проверке отражения в бухгалтерском учете операций по расчетам с подотчетными лицами были проверены журналы  операций № 3 за 2011 год, авансовые отчеты и кассовые документы, подтверждающие получение и возврат подотчетных сумм.
[bookmark: OLE_LINK11][bookmark: OLE_LINK12]При проверке расчетов с подотчетными лицами были выявлены факты несвоевременного осуществления расчетов с подотчетными лицами. Данное нарушение относится к выплате перерасхода по следующим авансовым отчетам:
- авансовый отчет № 1 от 11.02.2011 года (перерасход в сумме 2724,0 руб. выплачен только 18.03.2011 года по п/п № 470066, п/п № 470067, п/п № 470065);
- авансовый отчет № 2 от 28.02.2011 года (перерасход в сумме 3388,0 руб. выплачен только 18.03.2011 года по п/п № 470068, п/п № 470069, п/п № 470070);
- авансовый отчет № 3 от 14.10.2011 года (перерасход в сумме 682,4 руб. выплачен только 20.12.2011 года по п/п № 470386);
- авансовый отчет № 4 от 11.11.2011 года (перерасход в сумме 1257,0 руб. выплачен только 20.12.2011 года по п/п № 470381, п/п № 470382, п/п № 470383);
- авансовый отчет № 5 от 25.11.2011 года (перерасход в сумме 924,0 руб. выплачен только 20.12.2011 года по п/п № 470384, по п/п № 470385).
Сумма нарушений, выявленных при проверке расчетов с подотчетными лицами, составила  8975,4 руб.

Проверка правильности учета операций по начислению 
и выплате заработной платы

При проверке отражения в бухгалтерском учете операций по начислению и выплате заработной платы были проверены журналы  операций № 6 за 2011 год. 
В ходе проверки внутренних приказов было выявлено, что  сотрудники не всегда знакомятся с кадровыми приказами. В частности,  с приказами  № 2к от 11.01.2011 года, № 3к от 14.01.2011 года, № 1к от 10.01.2011 года, № 7 от 31.01.2011 года, № 3 от 11.01.2011 года, № 5 от 31.01.2011 года, № 4 от 31.01.2011 года, № 6 от 31.01.01.2011 года, № 16 от 28.02.2011 года, № 11 от 28.02.2011 года, № 14 от 28.02.2011 года, № 9 от 01.02.2011 года и другими, сотрудники не ознакомлены (в приказах отсутствует их  подпись). Таким образом, не всегда соблюдаются требования Трудового кодекса РФ об ознакомлении сотрудников с кадровыми приказами.
При проверке отражения в бухгалтерском учете начисленной заработной платы были выявлены расхождения между данными расчетной ведомости и журналом операций № 6.
В частности, в апреле 2011 года согласно расчетной ведомости было начислено заработной платы 304541,92 руб., а в журнале № 6 начисление заработной платы отражено в сумме 303997,25 руб., что меньше фактически начисленной суммы на 544,67 руб.
Аналогично, сумма  налога на доходы физических лиц по расчетной ведомости составила 36285,0 руб., а по журналу операций 36214,19 руб., что меньше фактической суммы НДФЛ на 70,81 руб.
В мае 2011 года, наоборот, согласно расчетной ведомости начислено заработной платы 303012,04 руб., а в журнале № 6 отражено на сумму 303556,71 руб., что больше на 544,67 руб. Соответственно, налог на доходы физических лиц отражен в журнале № 6 в сумме на 70,81 руб. больше, чем начислено по расчетной ведомости.
В июне 2011 года аналогичное расхождение  составило по начисленной заработной плате в размере 4987,74 руб., а по НДФЛ в размере 2907,69 руб.  
В июле 2011 года аналогичное расхождение  составило по начисленной заработной плате в размере 2704,19 руб., а по НДФЛ в размере 353,0 руб.  
В августе 2011 года аналогичное расхождение  составило по начисленной заработной плате в размере 8705,59 руб., а по НДФЛ в размере 767,69 руб.  
Сумма нарушений, выявленных при проверке отражения в бухгалтерском учете операций по заработной плате составила 21656,86 руб.
Проверка полноты начисления и выплаты заработной платы не проводилась.

Проверка правильности операций с основными средствами и 
материальными запасами. 
 
При проверке правильности ведения бухгалтерского учета  основных средств и материальных запасов проверялись журналы операций № 7 за 2011 год и первичные документы, на основании которых осуществляется постановка на учет, движение и списание материальных запасов и основных средств. 
В ходе проверки  были выявлены следующие нарушения.
В ходе проверки первичных документов, на основании которых в бухгалтерском учете отражается движение материальных запасов, были отмечены недостатки в их оформлении. 
Так, путевые листы с 11.01.2011 по 31.01.2011 года  выписаны на водителя Пыпина Н.В., а управляет автобусом водитель Лукичев Н.А., о чем свидетельствует его подпись в путевом листе.   
На путевых листах Ермакова В.Д. от 08.2011 года, от 10.01.2011 года, от 11.01.2011 года отсутствует отметка о прохождении медицинского освидетельствования, соответственно в эти дни водитель не имел права управлять автомобилем. 
В путевом листе от 18.04.2011 года отсутствует подпись врача, проводившего медицинское освидетельствование, и не указано имя водителя.
В путевых листах от 30.05.2011 года и от 09.08.2011 года также отсутствует подпись врача, проводившего медицинское освидетельствование.
В путевом листе от 11.06.2011 года отсутствует отметка о прохождении водителем медицинского осмотра.
Меню-требования на выдачу продуктов питания в июне 2011 года не подписаны поваром и врачом (диетсестрой).
 В ходе проверки было выявлено, что не формируются накопительные ведомости по приходу продуктов питания. Так, отсутствует накопительная ведомость по приходу продуктов питания в июне 2011 года, между тем в июне были приобретены продукты питания на общую сумму 16170,0 руб. 
Был выявлен факт постановки на учет материальных ценностей в количестве большем, чем указано в соответствующей накладной. В частности, согласно накладной № 45 от 28.02.2011 года было приобретено 1300 л. бензина на сумму 31600,94 руб., а согласно данным бухгалтерского учета поступило 1310 л. бензина. 
 Было выявлено, что в некоторых случаях неверно указываются единицы измерения материальных ценностей. 
В марте 2011 года приобретен тосол согласно накладной № 183 от 30.03.2011 года в количестве 10 кг. на сумму 600,0 руб., а на учет поставлено 10 литров. 
Аналогично, в мае 2001 года приобретен тосол согласно накладной № 271 от 05.05.2011 года в количестве 10 кг. на сумму 600,0 руб., а на учет поставлено 10 литров. 
Согласно накладной № 530 от 30.08.2011 года приобретено 15 кг. тосола на сумму 850,0 руб., а на учет поставлено 15 л.
Согласно накладной № 631 от 17.10.2011 года приобретено 15 кг. тосола на сумму 900,0 руб., а на учет поставлено 15 л. 
Согласно накладной № 6 от 21.07.2011 года приобретено 16 шт. гипсокартона на сумму 3920,0 руб., а на учет поставлено 16 кв.м. 
Согласно накладной № П-2346 от 01.08.2011 года приобретено 2,5 л. чистящего средства на сумму 310,0 руб., а на учет поставлено 2,5 кг. 
Согласно накладной № П-2589 от 25.08.2011 года приобретено 3 л. чистящего средства на сумму 297,75 руб., а на учет поставлено 3 кг. 
Согласно накладной № 696 от 10.11.2011 года приобретено 10 кг. тосола на сумму 600,0 руб., а на учет поставлено 10 л.
Был выявлен факт списания продуктов питания без подтверждающих документов (меню-требования, ведомости по расходу продуктов питании). Данное нарушение касается продуктов питания списанных в январе 2011 года на общую сумму 401,42 руб. 
Был выявлен факт списания основных средств без подтверждающих первичных документов (актов на списание). Так, в октябре 2011 года в бухгалтерских регистрах отражено списание 4-х огнетушителей на сумму 1400,0 руб. При этом акта на списание  не представлено. Таким образом, списание произведено необоснованно.
[bookmark: OLE_LINK8][bookmark: OLE_LINK9]Общая сумма нарушений выявленных при проверке операций с основными средствами и материальными запасами составила 57650,11 руб.

Проверка правильности учета лимитов бюджетных обязательств и
 принятых бюджетных обязательств.

Учет лимитов бюджетных обязательств ведется с нарушением требований законодательства по бюджетному учету (приказа Министерства финансов РФ от 01.12.2010 года № 157н). Полученные лимиты бюджетных обязательств должны  отражаться по дебету счета 1.501.05 и кредиту счета 1.501.03. В проверяемом же учреждении полученные лимиты бюджетных обязательств отражаются на счете 1.501.15. 
Учет принятых бюджетных обязательств также ведется с нарушениями законодательства по бюджетному учету (приказа Министерства финансов РФ от 01.12.2010 года № 157н). Принятые бюджетные обязательства должны отражаться на счете 1.502.01. В проверяемом же учреждении для этих целей используется счет 1.502.11. 
[bookmark: OLE_LINK5][bookmark: OLE_LINK6]В ходе проверки также были выявлены недостатки в оформлении журнала регистрации принятых бюджетных обязательств, в частности не указывается номер договора (контракта, соглашания), неверно указывается дата договора. Данное замечание касается следующих договоров:
- договор с ООО «Оргтехсервис» № 15 от 18.01.2011 года на сумму 640,0 руб.;
- договор с ООО «Оргтехсервис» № 90 от 05.04.2011 года на сумму 1620,0 руб.;
- договор с МО ВДПО № 108 от 04.04.2011 года на сумму 1611,0 руб.;
- договор с ООО «Техно-Сервис» № 017 от 05.05.2011 года на сумму 12965,0 руб.;
- договор с ООО «ТЦ Копия-Макс» № 95 от 24.05.2011 года на сумму 1930,0 руб.;
- договор с ООО «Техно-Сервис» № 017/1 от 24.05.2011 года на сумму 6875,0 руб.;
- договор с ООО «Автоком» № 11/ОСО от 30.05.2011 года на сумму 17465,5 руб.;
- договор с ООО «Автоопт» № 80611 от 08.06.2011 года на сумму 3960,0 руб.;
- договор с ООО «Техно-Сервис» № 017/2 от 10.06.2011 года на сумму 3680,5 руб.;
- договор с ООО «Техно-Сервис» № 017/3 от 19.07.2011 года на сумму 3205,0 руб.;
- договор с МО ВДПО № 305 от 04.08.2011 года на сумму 4451,6 руб.;
- договор с МО ВДПО № 301 от 04.08.2011 года на сумму 10989,05 руб.;
- договор с ИП Петровым В.И. № 63 от 16.08.2011 года на сумму 49223,0 руб.;
- договор с ООО «Оргтехсервис» № 181 от 05.04.2011 года на сумму 1650,0 руб.;
- договор  с ФГУЗ «Центр гигиены и эпидемиологии в Вологодской области» № 174-юр от 01.06.2011 года на сумму 448,16 руб.;
- договор с ООО «Череповецторгтехника-К» № 139/08-11 от 10.08.2011 года на сумму 86300,0 руб.;
- договор с ООО «СТМ-Сервис» № 18ку-11 от 16.09.2011 года на сумму 6940,0 руб.;
- договор с ООО «Автоопт» № 081111 от 08.11.2011 года на сумму 28564,0 руб.;
- договор с ООО «Оргтехсервис» № 220 от 21.10.2011 года на сумму 1210,0 руб.;
- договор с ООО «ТЦ Копия-Макс» № 169 от 31.10.2011 года на сумму 6000,0 руб.;
- договор с ООО «Априори» № 22/11 от 23.11.2011 года на сумму 21919,0 руб.;
- дополнительное соглашение к договору с ОАО «Северо-Западный Телеком» № 12020149 от 31.12.2010 года на сумму 8354,4 руб.;
- дополнительное соглашение к договору с ОАО «Северо-Западный Телеком» № 12029345 от 31.12.2010 года на сумму 30350,0 руб.;
- дополнительное соглашение к договору с ООО «Жилищно-коммунальное хозяйство «Коротовское» № 150-м от 01.01.2011 года на сумму 9460,44 руб.;
- дополнительное соглашение к договору с ООО «Жилищно-коммунальное хозяйство «Коротовское» № 28-в от 01.01.2011 года на сумму 32193,2 руб.;
- договор  с ФГУЗ «Центр гигиены и эпидемиологии в Вологодской области» № 784 от 31.12.2010 года на сумму 448,16 руб.
Многие обязательства поставлены на учет в сумме, отличной от суммы договора, в частности:
- договор с ИП Акимовой Е.В. б/н от 01.04.2011 года на сумму 99000,0 руб. поставлен на учет в сумме 107453,3 руб., что больше суммы договора на 8453,3 руб.;
- договор с ИП Афанасьевой В.И. б/н от 10.04.2011 года на сумму 45000,0 руб. поставлен на учет в сумме 31352,83 руб., что меньше суммы договора на 13647,17 руб.;
- договор с ИП Афанасьевой В.И. б/н от 19.05.2011 года на сумму 35574,0 руб. поставлен на учет в сумме 25872,0 руб., что меньше суммы договора на 19404,0 руб.;
- договор с ИП Акимовой Е.В. б/н от 01.07.2011 года на сумму 75000,0 руб. поставлен на учет в сумме 62981,86 руб., что меньше суммы договора на 12018,14 руб.;
- дополнительное соглашение к договору с ОАО «Северо-Западный Телеком» № 12020149 от 31.12.2010 года на сумму 8354,4 руб. поставлено на учет в сумме 8232,86 руб., что меньше суммы по дополнительному соглашению на 121,54 руб.
- дополнительное соглашение к договору с ОАО «Северо-Западный Телеком» № 12029345 от 31.12.2010 года на сумму 30350,0 руб. поставлено на учет в сумме 26978,22 руб., что меньше суммы по дополнительному соглашению на 3371,78 руб.
- дополнительное соглашение к договору с ООО «Жилищно-коммунальное хозяйство «Коротовское» № 150-м от 01.01.2011 года на сумму 9460,44 руб. поставлено на учет в сумме 7095,33 руб., что меньше суммы соглашения на 2365,11 руб.;
- договор с ООО «Лечебно-диагностический центр» б/н от 31.12.2010 года на сумму 8000,0 руб. поставлен на учет в сумме 8092,0 руб., что больше суммы договора на 92,0 руб.;
- дополнительное соглашение к договору с ООО «Жилищно-коммунальное хозяйство «Коротовское» № 28-в от 01.01.2011 года на сумму 32193,2 руб. поставлено на учет в сумме 33950,21 руб., что больше суммы соглашения на 1757,01 руб.;
- договор с ИП Акимовой Е.В. № 576 от 01.01.2011 года на сумму 130010,0 руб. поставлен на учет в сумме 102211,59 руб., что меньше суммы договора на 27798,41 руб.;
- муниципальный контракт с ООО «Жилищно-коммунальное хозяйство «Коротовское»   № 28/11-т от 01.01.2011 года на сумму 572872,5 руб. поставлен на учет в сумме 454572,0 руб., что меньше суммы контракта на 118300,5 руб.;
- договор с ИП Васильковой Ю.А. № 151 от 01.09.2011 года на сумму 153000,0 руб. поставлен на учет в сумме 122460,0 руб., что меньше суммы договора на 30540,0 руб.;
- договор с ОАО «Вологодская сбытовая компания» № 1025 от 01.01.2011 года на сумму 442400,0 поставлен на учет в сумме 254136,71 руб., что меньше суммы договора на 188263,29 руб.
Выявлены факты перевыполнения принятого обязательства. В частности,  договор с ИП Акимовой Е.В. б/н от 01.04.2011 года заключен на сумму 99000,0 руб., а исполнение данного договора составило 107453,3 руб. (перевыполнение составило 8453,3 руб.). Аналогично, договор с ООО «Лечебно-диагностический центр» б/н от 31.12.2010 года заключен на сумму 8000,0 руб., а исполнение данного договора составило 8092,0 руб. (перевыполнение составило 92,0 руб.). 
Общая сумма выявленных нарушений в ходе проверки учета лимитов бюджетных обязательств и принятых бюджетных обязательств составляет  787130,06 руб. 

Проверка правильности 
составления бухгалтерской отчетности.

Отчетность за 2011 год (на 01.01.2012 года) составлена в соответствие с требованиями Инструкции о порядке составления и предоставления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы РФ, утвержденная Приказом Министерства финансов РФ № 191н от 28.12.2010 года.
Нарушений при отражении финансовых операций в бухгалтерской отчетности не выявлено.   































Выводы по результатам контрольного мероприятия

1. В ходе проверки были выявлены платежные поручения, в которых сумма платежного поручения не совпадает с суммой, указанной в назначении платежа.
2. В ходе проверки были выявлены некоторые недостатки в оформлении отдельных первичных документов (договоров, счетов-фактур), в том числе выявлены счета, не подписанные руководителем к оплате; выявлены договоры, не подписанные руководителем; выявлены договоры, в которых не указана сумма договора, реквизиты сторон. 
3. Выявлены факты несвоевременного осуществления расчетов с подотчетными лицами.
4. Не всегда соблюдаются требования Трудового кодекса РФ об ознакомлении сотрудников с кадровыми приказами. 
5. При проверке отражения в бухгалтерском учете начисленной заработной платы были выявлены расхождения между данными расчетной ведомости и журналом операций № 6.
6. В ходе проверки первичных документов, на основании которых в бухгалтерском учете отражается движение материальных запасов, были отмечены недостатки в  оформлении (отсутствуют подписи уполномоченных лиц, в том числе врача, в путевых листах; некоторые меню требования не подписаны поваром и врачом, диетсестрой).
7. Не всегда формируются накопительные ведомости по приходу продуктов питания (отсутствует ведомость за июнь 2011 года).
8. Был выявлен факт постановки на учет материальных ценностей в количестве большем, чем указано в соответствующей накладной. 
9. В некоторых случаях неверно указываются единицы измерения материальных ценностей.
10. Был выявлен факт списания продуктов питания без подтверждающих первичных документов (меню-требования, ведомости по расходу продуктов питания). 
11. Был выявлен факт списания основных средств без подтверждающих первичных документов (актов на списание). 
12. Учет лимитов бюджетных обязательств ведется с нарушением требований законодательства по бюджетному учету (приказа Министерства финансов РФ от 01.12.2010 года № 157н).
13. Учет принятых бюджетных обязательств также ведется с нарушениями законодательства по бюджетному учету (приказа Министерства финансов РФ от 01.12.2010 года № 157н). 
14. Были выявлены недостатки в оформлении журнала регистрации принятых бюджетных обязательств, в частности не указывается номер договора (контракта, соглашения), неверно указывается дата договора. 
15. Проверка аналитического учета  принятых бюджетных обязательств показала, что многие обязательства поставлены на учет в сумме, отличной от суммы договора.
16. Выявлены факты перевыполнения принятого на учет бюджетного обязательства.










Рекомендации по результатам контрольного мероприятия

1. Не допускать несоответствия между суммами, указанными в платежном поручении в поле «сумма» и указанными в назначении платежа.
2. Не принимать и  не оплачивать счета, не подписанные руководителем к оплате. В договорах с поставщиками и подрядчиками в обязательном порядке указывать сумму и реквизиты сторон. Руководителю, при заключении договора, следует скреплять его подписью всех экземпляров.  
3. Своевременно осуществлять расчеты с подотчетными лицами.
4. В журнале операций № 6 отражать операции по начислению заработной платы в сумме, которая соответствует данным расчетной ведомости.
5. Осуществлять ознакомление сотрудников с кадровыми приказами под подпись.
6. Уделять большее внимание оформлению первичных документов, в частности, путевых листов и меню-требований.
7. Сформировать накопительную ведомость по приходу продуктов питания за июнь 2011 года.
8. При постановке на учет материальных ценностей количественный учет осуществлять строго в соответствие с накладной. Не допускать постановки на учет материальных ценностей в количестве большем, чем указано в накладной.  
9. Единицы измерения материальных ценностей также указывать в соответствие с накладной. Не допускать расхождения данных бухгалтерского учета и информации указанной в накладных поставщика.
10. Не допускать списания продуктов питания без соответствующих первичных документов (меню-требований, ведомостей по расходу продуктов питания).
11. Не допускать списания основных средств без соответствующих первичных документов (актов на списание).
12. Учет лимитов бюджетных обязательств осуществлять на счете 1.501.03;  учет принятых бюджетных обязательств осуществлять на счете 1.502.01.
13. При организации аналитического учета принятых бюджетных обязательств обращать большее внимание на оформление журнала регистрации принятых бюджетных обязательств. Не допускать постановки на учет обязательств в сумме отличной от суммы соответствующего договора. 
14. Не допускать перевыполнения  принятых бюджетных обязательств.


 (
Директор МОУ «Сосновская средняя общеобразовательная школа»
 _____________________________  Еремеев А.В.
Главный бухгалтер 
МБУ «Централизованная бухгалтерия учреждений образования Череповецкого
 муниципального района»
______________________ 
Каменева Н.А.
 
) (
Председатель контрольно-счетного комитета
  Муниципального Собрания Череповецкого муниципального района        
_____________________  Скоробогатова Т.Г.
)















Данный акт проверки вместе с копией документов, полученных от учреждения (объекта проверки) о принятых решениях в результате рассмотрения представления контрольно-счетного комитета, будет направлен  для ознакомления:
1. Председателю Муниципального Собрания Череповецкого муниципального района;
2. Главе Череповецкого района;
3. Начальнику управления образования Череповецкого района.

Итоговые результаты проведенного мероприятия подлежат опубликованию.
