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Муниципальное Собрание Череповецкого муниципального района
Контрольно-счетный комитет

162612, Вологодская область, г. Череповец, ул. Первомайская, д. 58. 
Тел. (8202) 24-97-46

АКТ 
 контрольного мероприятия

от  20.09.2012  № 31

Наименование (тема) контрольного мероприятия: 
Проверка отражения финансовых операций с бюджетными средствами за 2011 год в бухгалтерском учете  МУК «Малечкинское СКО».

Основание для проведения контрольного мероприятия:
План работы контрольно-счетного комитета и график ревизий и проверок, утвержденные распоряжением председателя контрольно-счетного комитета Муниципального Собрания Череповецкого района № 10  от  14.12.2011 года.    

Лица, проводившие мероприятие:
1. Васильева Нина Григорьевна – ведущий специалист контрольно-счетного комитета Муниципального Собрания Череповецкого муниципального района.

Привлеченные специалисты:  нет.

Проверяемый период:  2011 год.

Фактические сроки проведения контрольного мероприятия: 
Проверка проводилась с  03.09.2012 года по 20.09.2012 года.

Контрольное мероприятие проводилось с ведома:
1. Петровой Лидии Александровны  – директора МУК «Малечкинское СКО»; 
2. Чеплаковой Людмилы Анатольевны – главного бухгалтера МУК «Малечкинское СКО». 

Полное наименование объекта контрольного мероприятия: 
Муниципальное учреждение культуры «Малечкинское социально-культурное объединение».

Юридический адрес:
[bookmark: OLE_LINK5][bookmark: OLE_LINK6]162691, Вологодская область, Череповецкий район, п. Малечкино, ул. Победы, д. 2А.

Фактический адрес:
162691, Вологодская область, Череповецкий район, п. Малечкино, ул. Победы, д. 2А.

Сведения о проверках, проведенных контролирующими органами за последний год, и краткое изложение их результатов, если они относятся к предмету и цели настоящего контрольного мероприятия:  нет.

Проверяемая сумма  3933830,00 рублей, в том числе:
- 2821500,00 руб. сумма по смете расходов учреждения на 2011 год (уточненная),
- 126330,00 руб. средства от приносящей доход деятельности,
-  986000,00 руб.  стоимость движимого  имущества, принятого в оперативное управление.

Сумма выявленных в ходе проверки нарушений составляет 1441814,10 руб. (36,7 % к проверяемой сумме).

Перечень используемых (изученных) нормативных документов:
1. Трудовой кодекс РФ.
2. Бюджетный кодекс РФ.
3. Федеральный закон «О  бухгалтерском учете» № 129-ФЗ от 21.11.1996 года.
4. Приказ  МФ РФ № 157н от 01.12.2010 года «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета и инструкции по его применению».
5. Приказ МФ РФ № 162н от 06.12.2010 года «Об утверждении плана счетов бюджетного учета и инструкции по его применению».
6. Приказ МФ РФ № 173н от 15.12.2010 года «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета и методических указаний по их применению».
7. Приказ МФ РФ № 190н от 28.12.2010 года «Об утверждении указаний о порядке применения бюджетной классификации РФ».
8. Приказ МФ РФ № 191н от 28.12.2010 года «Об утверждении инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы РФ».
9. «Порядок ведения кассовых операций в РФ», утвержденный решением Совета директоров Центрального банка РФ № 40 от 22.09.1993 года.
10. Устав МУК «Малечкинское СКО», утвержденный постановлением администрации Малечкинского сельского поселения от  18.11.2011 года №101. 

Перечень неполученных документов из числа затребованных: 
- учетная политика;
- журнал регистрации приходных и расходных кассовых ордеров;
- годовая бухгалтерская отчетность;
- журнал операций по движению основных средств и материальных запасов за 2011 год.

Перечень приложений к данному акту: нет.

Подробное изложение результатов контрольного мероприятия:

В рамках данного контрольного мероприятия произведена проверка соответствия бухгалтерского учета требованиям законодательства, проверка правильности ведения бухгалтерского учета кассовых операций, операций с безналичными денежными средствами, операций по расчетам с поставщиками и подрядчиками, по расчетам с подотчетными лицами, проверка отражения в бухгалтерском учете операций по начислению и выплате заработной платы, проверка операций с материальными запасами, проверка  учета лимитов бюджетных обязательств и принятых бюджетных обязательств, составления бухгалтерской отчетности. 
Проверкой установлено следующее. 


Проверка соответствия бухгалтерского учета требованиям законодательства
МУК «Малечкинское СКО» осуществляет свою деятельность на основании Устава, утвержденного постановлением администрации Малечкинского сельского поселения (в редакции от 18.11.2011 года №101).
В нарушении  ст. 5  закона «О  бухгалтерском учете» № 129-ФЗ от 21.11.1996 года, п. 6 Инструкции N 157н в учреждении не сформирована и не утверждена Учетная политика.

Правильность ведения бухгалтерского учета кассовых операций по приносящей доход деятельности

При проверке правильности ведения бухгалтерского учета кассовых операций  были проверены первичные кассовые документы, журнал операций № 1 за 2011 год, кассовая книга, журнал регистрации приходных и расходных кассовых ордеров. В ходе проверки были выявлены многочисленные нарушения кассовой дисциплины, а именно:
   Кассовая книга в учреждении ведется с нарушениями норм, установленных «Порядком ведения кассовых операций».  В соответствии с п.23 Порядка, учреждение  должно вести только одну кассовую книгу, которая должна быть пронумерована, прошнурована и опечатана сургучной или мастичной печатью. Количество листов в кассовой книге должно быть заверено подписями руководителя и главного бухгалтера данного учреждения. Титульный лист и форма кассовой книги должны соответствовать требованиям Инструкции №173н от 15.12.2010 года. Отсутствует подпись кассира в вкладных листах кассовой книги за 27.09.2011 года, 12.12.2011 года и 13.12.2011 года. Отсутствует вкладной лист кассовой книги за 21.12.2011 год.
Журнал регистрации приходных и расходных кассовых ордеров в проверяемом учреждении не ведется.
Отмечены расхождения по фактическим датам кассовых документов и их отражением в журнале операций №1 и кассовой книге. Так, в журнале операций №1 за октябрь 2011 года отражены ПКО №21 от 05.10.2011 года на сумму 1000,00 руб. и РКО №21  от 05.10.2011 года, в кассовой книге данные операции проходят 04.10.2011 года, а подтверждающие документы ПКО №21 от 04.10.2011 года и РКО №23 от 26.10.2011 года.
Журнал операций №1 за январь 2011 года неправомерно подписан 31.01.2011 года Матвеевой Н.А., так как в данный период она не являлась главным бухгалтером учреждения.  Журнал операций №1 за ноябрь 2011 года и вкладной лист кассовой книги за 09.11.2011 года содержат недостоверные данные. Согласно кассовой книги, на 09.11.2011года отсутствует остаток в кассе, а согласно подтверждающим кассовым документам остаток на конец дня 2200,00 руб., т.к.  по РКО №26 денежные средства выданы 10.11.2011 года на сумму 2200,00 руб. Таким образом, выявлено превышение лимита остатка кассы, что является грубым нарушением кассовой дисциплины. Отделом управления областного казначейства установлен лимит остатка кассы в размере 0,00 рублей.
Выявлены нарушения в оформлении отдельных денежных документов: 
- РКО №7 от 23.03.2011 года на сумму 3500,00 руб.;
- РКО №5 от 03.03.2011 года на сумму 12000,00 руб.;
- РКО №4 от 01.03.2011 года на сумму 4000,00 руб.;
- РКО №10 от 21.04.2011 года на сумму 10000,00 руб.;
- РКО №9 от 19.04.2011 года на сумму 11900,00 руб. Перечисленные документы не подписаны руководителем. РКО №19 от 22.09.2011 года на сумму 4000,00 руб. не подписан бухгалтером, РКО №18 от 26.07.2011 года на сумму 4000,00 не подписан кассиром. РКО №26 от 10.11.2011 года  на сумму 2200,00 руб. не подписан кассиром, а подпись, подтверждающая получение денежных средств подотчет  поставлена бухгалтером,  а не материально ответственным лицом. Аналогичное нарушение содержится в РКО №12 от 19.05.2011 года на сумму 9000,00 руб.
          Следует отметить, что без подписей уполномоченных лиц денежные и расчетные документы считаются недействительными и не должны приниматься к исполнению, так же  не заполнение обязательных реквизитов, предусмотренных унифицированной формой, свидетельствует о том, что перечисленные первичные учетные документы оформлены с нарушением и их принятие к бухгалтерскому учету неправомерно.  
             Во всех ПКО и РКО, относящихся к выдаче денежных средств подотчет, графа «основание» заполнена не правильно, согласно  постановлению Госкомстата РФ от 18.08.1998 N 88 "Об утверждении унифицированных форм первичной учетной документации по учету кассовых операций, по учету результатов инвентаризации"  должно указываться содержание хозяйственной операции.
 Справочно: поле «основание» в кассовых ордерах при нескольких статьях платежей должно также содержать перечисление всех статей кратким текстом, причем как в приходных, так и в соответствующих расходных ордерах. Так же в нарушении  п. 19 Порядка N 40 имеются исправления в кассовых документах.
За период проверки выявлено расхождение в 30,00 руб. между кассовым отчетом билетного кассира и общей суммой выручки от платных услуг, сданной в банк по объявлениям. Достоверность данных, содержащихся в кассовом отчете билетного кассира, проверить не представляется возможным по причине отсутствия  у учреждения подтверждающих первичных документов.
Отсутствуют приказы руководителя о назначении кассира и договора с работниками (кассирами) о полной материальной ответственности. А именно, с Петровой О.Н., исполняющей обязанности кассира по 07.02.2011 года, с Матвеевой Н.А., исполняющей обязанности кассира с 07.02.2011 года по 16.12.2011 года и Чеплаковой Л.А., исполняющей обязанности кассира с 19.12.2011 года. Отсутствует ознакомление кассиров с Порядком ведения кассовых операций под роспись. Так же  в учреждении не проводилась ревизия кассы, которая должна осуществляться при смене кассира. 
Таким образом, сумма выявленных нарушений при проверке кассовых операций   составила 45730,00 рублей.

Правильность ведения операций с безналичными 
денежными средствами (бюджетные средства) 

При проверке отражения в бухгалтерском учете операций с безналичными денежными средствами были проверены журналы  операций № 2 за 2011 год и  банковские документы (платежные поручения, мемориальные ордера, выписки с банковских счетов).
В ходе проверки отмечено следующее: журналы операций №2 за  период с января по май 2011 года и ноябрь 2011 года не подписаны уполномоченными лицами; выписки с лицевых счетов и платежные поручения к ним не подшиты. Согласно приказа МФ РФ №173н от 15.12.2010 года, журналы операций должны быть подобраны в хронологическом порядке и сброшюрованы. Так же в журналах операций, даты операции не соответствуют датам по выпискам, предоставленным отделом управления областного казначейства по Череповецкому району. 
Отсутствуют платежные поручения №370 от 19.12.2011 года на сумму 115304,13 руб. и №381 от 19.12.2011 года на сумму  18557,16 руб., отраженные в журнале операций №2 за декабрь 2011 года. Данные по операциям, отраженным в бухгалтерских регистрах без предоставления первичных подтверждающих документов, рассматриваются как недостоверные.
Выявлены расхождения в суммах к выдаче в расчетно-платежных ведомостях с платежными поручениями, а именно:
- за март 2011года в сумме 104,00 руб.;
- за апрель 2011 года в сумме 1117,48 руб.;
- за июнь 2011 года в сумме 520,00 руб.;
- за август 2011 года в сумме 4148,60 руб.;
- за сентябрь 2011 года в сумме 4148,63 руб.
Таким образом, сумма выявленных нарушений при проверке операций с безналичными денежными средствами (бюджетными) составила 143900,00 рублей.

Правильность ведения операций с безналичными 
денежными средствами (предпринимательская деятельность) 

При проверке отражения в бухгалтерском учете операций с безналичными денежными средствами по предпринимательской деятельности были проверены журналы  операций № 2 за 2011 год и  банковские документы (платежные поручения, мемориальные ордера, выписки с банковских счетов).
В результате проверки установлено, что журналы операций №2 не формируются ежемесячно. Согласно предоставленной оборотной ведомости по счету 2.00.00 «Финансовые активы», на балансовом счете 2.01.21.0.0.0 у проверяемого учреждения находятся денежные средства на счетах в кредитной организации в сумме 4000,00 руб., что противоречит Бюджетному кодексу РФ. 

Правильность ведения бухгалтерского учета операций по 
расчетам с поставщиками и подрядчиками (бюджетные средства)

[bookmark: OLE_LINK3][bookmark: OLE_LINK4]При проверке отражения в бухгалтерском учете операций по расчетам с поставщиками и подрядчиками, были проверены журналы  операций № 4 за 2011 год, банковские документы по оплате полученных товаров и услуг, документы, подтверждающие факт получения материальных ценностей и услуг (договоры, счета, накладные, акты выполненных работ).
В ходе проверки выявлено следующее.
В нарушении приказа МФ РФ №157н от 01.12.2010 года в проверяемом учреждении журналы  операций № 4 не формируются ежемесячно.
Имеются нарушения в оформлении подтверждающих документов:
- акт приемки-передачи электрической энергии №1121 от 28.02.2011 года на сумму 2994,29 руб. не подписан и не скреплен печатью со стороны покупателя;
- акт об оказании услуг №10200010211011293 от 28.02.2011 года на сумму 1203,60 руб. не подписан и не скреплен печатью со стороны заказчика;
- акт выполненных работ №013000\31\07\0659 от 31.07.2011 года на сумму 19847,32 руб. не подписан и не скреплен печатью со стороны заказчика;
- акт  выполненных работ № 223 от 31.05.2011 года на сумму 901,68 руб. неправомерно подписан  главой администрации Малечкинского сельского поселения и скреплен печатью  администрации, а не проверяемого учреждения.
Отдельные расчетные документы оформлены с нарушениями норм, предусмотренных Порядком санкционирования оплаты денежных обязательств:
 - счет №186 от 04.05.2011 года на сумму 1798,60 руб. не имеет разрешительной визы директора к оплате;
- счет-фактура №10200010311009514 от 31.03.2011 года на сумму 1405,38 руб. не подписан бухгалтером СКО с отнесением данной статьи расхода по КОСГУ.
Договора поставки №МЧ1186 от 02.12.2011 года на сумму 15781,05 руб., б/н от 11.10.2011 года на сумму 31900,00 руб., договор подписки №104/п от 06.10.2011 года на сумму 16907,06 руб., №686/п от 19.05.2011 года на сумму 19847,32 руб., №32 от 02.03.2011 года на сумму 18165,25 руб., №23 от 02.03.2011 года на сумму 1860,00 руб.  не внесены в реестр закупок. 
Выявлены факты оплаты услуг без подтверждающих документов:
- счет №013014/10/06/0010 от 06.10.2011 года на сумму 16907,06 руб. не подтвержден актом об оказании услуг;
- счет №С-890 от 02.03.2011 года на сумму 18600,00 руб. не подтвержден актом об оказании услуг.
Таким образом, сумма выявленных нарушений при проверке операций по расчетам с поставщиками и подрядчиками составила   131364,23 рублей. 

Проверка правильности отражения операций по расчетам с подотчетными лицами по предпринимательской деятельности

           При проверке отражения в бухгалтерском учете операций по расчетам с подотчетными лицами были проверены журналы  операций № 3 за 2011 год, авансовые отчеты и кассовые документы, подтверждающие получение и возврат подотчетных сумм.  
           В результате проверки установлено, что авансовые отчеты полностью заполняются неправомерно, с грубыми нарушениями законодательства в части ведения бухгалтерского учета, все авансовые отчеты не утверждены руководителем, не заполняются сведения о внесении остатка или выдаче перерасхода и т.д. Расписка бухгалтера о принятии отчета к проверке должна быть подписана бухгалтером и передана подотчетному лицу. На протяжении всего проверяемого периода, авансовые отчеты неправомерно подписаны главным бухгалтером Чеплаковой Л.А., принятой на работу только 19.12.2011 года. Авансовые отчеты не отражены в бухгалтерском учете, что является недопустимым. Журнал операций №3 не формируется ежемесячно. Авансовые отчеты следует отражать в соответствующем дате их выписки периоде.    
          Суммы полученные, согласно авансовым отчетам не соответствуют суммам, выданным по расходно-кассовым ордерам. Во всех авансовых отчетах на получение аванса указана ссылка на РКО №3 от 17.02.2011 года, в результате этого информация по остатку и перерасходу неверна. 
          В авансовом отчете №1 от 25.02.2011 года неверно отражена бухгалтерская запись. В частности, в авансовом отчете отражена следующая корреспонденция счетов:
Д 1.4.01.20.2.90 К 1.2.08.91.660, а следовало отразить  Д 2.4.01.20.2.90 К 2.2.08.91.660.
Авансовый отчет № 2 от 25.02.2011 года на проверку не предоставлен.
         Выявлены расходы на сумму 4000,00 руб., не подтвержденные документально. Согласно авансового отчета №3  от 31.03.2011 года, подотчетным лицом израсходовано 17000,00 руб., а документы, свидетельствующие о приобретении сувениров на 13000,00 руб.
        Авансовый отчет №4 от 01.04.2011 года на сумму 4000,00 руб. предоставлен на канцелярские и хозяйственные материалы (КОСГУ 340), а подтверждающие документы на приобретение сувениров (КОСГУ290).
        Согласно авансового отчета № 13 от 11.11.2011 года (не подписан руководителем и бухгалтером),  выданы денежные средства в сумме 2200,00 руб. на оплату за пользование Интернетом. Оплата услуг связи не может быть произведена без основания - договора или контракта.
В ходе проверки были отмечены отдельные факты неправомерного отнесения статей расходов по подстатьям КОСГУ и несоответствие Приказу МФ РФ № 190н от 28.12.2010 года «Об утверждении указаний о порядке применения бюджетной классификации РФ».
Согласно смете расходов, на проведение новогодних мероприятий, приобретался расходный материал для оформления помещений Дома культуры на сумму 2900,00 руб., что подтверждается документами (товарный чек от 23.12.2011 года, от 25.12.2011 года) к авансовому отчету от 30.12.2011 года. Данный платеж  следовало провести по КОСГУ 340, а  согласно кассовым документам проведено по КОСГУ 290. Так же приобретались конверты маркированные на сумму 146,00 руб. (товарный чек от 10.11.2011 года и от 11.11.2011 года), что соответствует КОСГУ 221, а в авансовом отчете и по кассовым документам отражен КОСГУ 340.    
Правомерность вручения сувениров и подарков проверить не представляется возможным по причине отсутствия у учреждения смет на проведение культурно-массовых мероприятий, за исключением   новогодних.          
Таким образом, сумма выявленных нарушений при проверке операций по расчетам с подотчетными лицами составила 87138,87 рублей.

Проверка правильности учета операций по начислению
и выплате заработной платы (бюджетные средства)

При проверке отражения в бухгалтерском учете операций по начислению и выплате заработной платы были проверены табели учета рабочего времени, расчетные документы по начислению и выдаче заработной платы. 
В ходе проверки было выявлено, что  в проверяемом учреждении не ведется журнал операций №6. Табели учета рабочего времени в учреждении не соответствуют форме по ОКУД 0301008, отсутствует записка-расчет (ф.0504425) о предоставлении отпуска (увольнении), предусмотренных Приказом МФ РФ от 15.12.2010 года №173н. 
На протяжении всего проверяемого периода расчетно-платежные ведомости не подписаны руководителем и главным бухгалтером учреждения. Для проверки не предоставлена платежно-расчетная ведомость за июль 2011 года. Установлено расхождение в 493,45 руб. между суммой начисленной и перечисленной заработной платой.
Проверка полноты начисления и выплаты заработной платы не проводилась.

Проверка правильности операций с основными средствами и 
материальными запасами

         В результате проверки правильности ведения бухгалтерского учета  основных средств и материальных запасов  установлено, что  в проверяемом учреждении не формируется журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов, отсутствуют справки о начислении амортизации и документы, подтверждающие выбытие и перемещение нефинансовых активов, в т.ч. отсутствуют бухгалтерские документы, подтверждающие постановку на учет движимого  имущества, принятого в оперативное управление от администрации Малечкинского сельского   поселения по договору №1  от 01.07.2011 года на сумму 986000,00 рублей.
         В ходе проверки постановки на учет полученных материальных ценностей было выявлено, что некоторые материальные ценности поставлены на учет без подтверждающих первичных документов. Так, в декабре 2011 г. приобретены отделочные материалы по договору №МЧ1186 от 02.12.2011г. на сумму 15781,05 руб., а товарная накладная, свидетельствующая о получении данных товаров, отсутствует. Аналогичное нарушение  по приобретению книжной продукции на 31900,00 руб. в октябре 2011 года.
[bookmark: OLE_LINK8][bookmark: OLE_LINK9]         В нарушении п.2. ст.12 Федерального закона от 21.11.1996 года №129-ФЗ «О бухгалтерском учете» в учреждении не проводится обязательная инвентаризация имущества. 
        В учреждении отсутствует приказ о назначении комиссии по списанию основных средств и материальных запасов. При запросе контрольно-счетного комитета данный приказ представлен не был.
       В ходе проверки выявлено, что в учреждении не ведется количественный учет материальных ценностей, а списание происходит не по конкретным наименованиям товаров, а по группам.  Например, канцелярские и хозяйственные товары ставятся на учет и списываются общей суммой. Акты на списание материальных запасов не утверждены руководителем учреждения, а отдельные акты о списании за 2011 год составлены в период проведения проверки, что подтверждается датой распечатки документов.
        Таким образом, сумма выявленных нарушений при проверке операций с основными средствами и материальными запасами составила  1033681,00 рублей. 


 
Проверка правильности учета лимитов бюджетных обязательств и
 принятых бюджетных обязательств, составления бухгалтерской отчетности

           Для проведения проверки предоставлены журнал учета принятых бюджетных обязательств за 2011 год, карточки учета лимитов бюджетных обязательств на 2011 год, сметы  и расшифровки к ним.
Следует отметить, что отдельные  уточненные сметы не утверждены главой Малечкинского сельского поселения, а расшифровки к сметам не подписаны директором СКО и главным бухгалтером.  Главная книга в учреждении не ведется ежемесячно и не включает обороты по предпринимательской деятельности. Так как большинство принятых к учету первичных учетных документов  не отражено в регистрах бухгалтерского учета, то достоверность данных, отраженных в Главной книге, проверить не представляется возможным. Принятые бюджетные обязательства так же не отражены в Главной книге.
В проверяемом учреждении в журнале регистрации бюджетных обязательств учет принятых обязательств ведется на основании платежных поручений, а следует вести на основании договоров, контрактов и прочих документов, подтверждающих принятие обязательств. Выявлены расхождения по лимитам бюджетных обязательств в смете и карточке учета лимитов бюджетных обязательств. Данные в карточке учета лимитов бюджетных обязательств должны формироваться нарастающим итогом с начала года на основании уведомлений о лимитах бюджетных обязательств (бюджетных ассигнований).
Отчетность за 2011 год (на 01.01.2012 года) в соответствии с требованиями Инструкции о порядке составления и предоставления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы РФ, утвержденной Приказом Министерства финансов РФ № 191н от 28.12.2010 года не предоставлена. 
 
Выводы по результатам контрольного мероприятия

1. Бухгалтерский учет в МУК «Малечкинское СКО» ведется с  нарушениями  законодательства.
2. В результате проверки соответствия бухгалтерского учета требованиям законодательства было отмечено, что  в нарушении  ст. 5  закона «О  бухгалтерском учете» № 129-ФЗ от 21.11.1996 года и  п. 6 Инструкции N 157н в МУК «Малечкинское СКО»  не сформирована и не утверждена Учетная политика.
3. Установлено, что в нарушении п.11 Инструкции №157н, большинство принятых к учету первичных учетных документов  не отражено в регистрах бухгалтерского учета, вследствие чего проверить достоверность данных, отраженных в Главной книге не представляется возможным, а отчетность за 2011 год, согласно Приказа МФ РФ № 191н от 28.12.2010 года, для проверки не представлена. Главная книга в учреждении не ведется ежемесячно и не включает обороты по предпринимательской деятельности.
4. В учреждении не формируются бухгалтерские регистры: журнал регистрации приходных и расходных кассовых ордеров, журнал операций расчетов с подотчетными лицами,  журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками,  журнал операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям, журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов.
5. В ходе проверки кассовых операций было отмечено, что имеются недостатки в оформлении и ведении отдельных кассовых документов. В частности, ПКО и РКО оформлены с нарушениями норм, предусмотренных кассовой дисциплиной, кассовая книга не оформлена.
6. Выявлено превышение лимита остатка кассы, что является грубым нарушением кассовой дисциплины.
7. Отсутствуют приказы руководителя о назначении кассира и договора с работниками (кассирами) о полной материальной ответственности. Так же в учреждении не проводилась ревизия кассы, которая должна осуществляться при смене кассира. 
8. При проверке операций с безналичными денежными средствами установлено, что отдельные журналы операций №2 не подписаны уполномоченными лицами и не  сброшюрованы. Выявлены расхождения в суммах к выдаче в расчетно-платежных ведомостях с платежными поручениями, отсутствуют отдельные первичные платежные документы, отраженные в бухгалтерских регистрах. Согласно предоставленной оборотной ведомости по счету 2.00.00 «Финансовые активы», на балансовом счете 2.01.21.0.0.0 у проверяемого учреждения находятся денежные средства на счетах в кредитной организации в сумме 4000,00 руб., что противоречит Бюджетному кодексу РФ. 
9. При проверке расчетов с поставщиками и подрядчиками были выявлены нарушения в подтверждающих документах, факты оплаты услуг без подтверждающих документов. Отдельные договора не включены в реестр закупок.
10. При проверке отражения операций по расчетам с подотчетными лицами установлено, что авансовые отчеты полностью заполняются неправомерно, с грубыми нарушениями законодательства в части ведения бухгалтерского учета. Суммы полученные, согласно авансовым отчетам не соответствуют суммам, выданным по расходно-кассовым ордерам. Отмечены отдельные факты неправомерного отнесения статей расходов по подстатьям КОСГУ и расходы, неподтвержденные документально.
11. При проверке операций по начислению и выплате заработной платы отмечено,  что расчетно-платежные ведомости не подписаны руководителем и главным бухгалтером учреждения. Табели учета рабочего времени в учреждении не соответствуют форме по ОКУД 0301008, предусмотренной Приказом МФ РФ от 15.12.2010 года №173н. Установлено расхождение между суммой начисленной и перечисленной заработной платой в размере в 493,45 руб.
12. При проверке бухгалтерского учета основных средств и материальных запасов было отмечено, что отсутствуют бухгалтерские документы, подтверждающие постановку на учет движимого  имущества, принятого в оперативное управление от администрации Малечкинского сельского   поселения по договору №1  от 01.07.2011 года на сумму 986000,00 рублей. В нарушении п.2. ст.12 Федерального закона от 21.11.1996 года №129-ФЗ «О бухгалтерском учете» в учреждении не проводится обязательная инвентаризация имущества. 
13. Выявлено, что некоторые материальные ценности поставлены на учет без подтверждающих первичных документов, отсутствует приказ о назначении комиссии по списанию основных средств и материальных запасов,  не ведется количественный учет материальных ценностей, а списание происходит не по конкретным наименованиям товаров, а по группам.
14. Установлено, что отдельные  уточненные сметы не утверждены главой Малечкинского сельского поселения, а расшифровки к сметам не подписаны директором СКО и главным бухгалтером. 
15. Выявлены расхождения по лимитам бюджетных обязательств в смете и карточке учета лимитов бюджетных обязательств. Учет принятых обязательств ведется на основании платежных поручений, а следует вести на основании договоров, контрактов и прочих документов, подтверждающих принятие обязательств.


Рекомендации по результатам контрольного мероприятия

1. Бухгалтерский учет привести в соответствие с требованиями законодательства, а именно,  закона «О  бухгалтерском учете» № 129-ФЗ от 21.11.1996 года, Приказа  МФ РФ № 157н от 01.12.2010 года «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета и инструкции по его применению». 
2. Сформировать и утвердить приказом руководителя учетную политику для МУК «Малечкинское СКО». 
3. Привести кассовые документы в соответствие «Порядка ведения кассовых операций в РФ». Документы, которыми оформляются операции с наличными денежными средствами, принимать к отражению в бухгалтерском учете только при наличии на документе подписи руководителя, главного бухгалтера и при условии отражения в нем всех реквизитов, предусмотренных формой документа. Оформить журнал регистрации приходных и расходных кассовых ордеров (форма по ОКУД 0310003). В дальнейшем, при проведении кассовых операций четко соблюдать действующие Инструкции Центрального Банка.  Не допускать превышения лимита остатка кассы.
4. Объяснить расхождение между суммой начисленной и перечисленной заработной платой в размере в 493,45 руб., а так же наличие денежных средств на счетах в кредитной организации в сумме 4000,00 руб.
5. Ежемесячно формировать бухгалтерские регистры, в т.ч. Главную книгу, которая должна включать все обороты и по предпринимательской деятельности в т.ч.  Подписать  уполномоченными лицами и сброшюровать журналы операций.
6. Отслеживать полноту заполнения и наличие всех обязательных реквизитов подтверждающих документов, а так же не допускать фактов оплаты услуг без подтверждающих документов.
7. Обратить внимание на полноту и правильность заполнения авансовых отчетов. Заполнять все обязательные поля, контролировать наличие подписей. Не допускать оплаты по авансовым отчетам расходов, не подтвержденных чеками или иными оправдательными документами.
8. При отнесении статей расходов по подстатьям КОСГУ соблюдать соответствие  действующему Приказу МФ РФ «Об утверждении указаний о порядке применения бюджетной классификации РФ».
9. Объяснить отсутствие бухгалтерских документов, подтверждающих постановку на учет движимого  имущества, принятого в оперативное управление от администрации Малечкинского сельского   поселения по договору №1  от 01.07.2011 года на сумму 986000,00 рублей.
10. Постановку на учет материальных запасов производить только на основании подтверждающих первичных документов, вести количественный учет материальных ценностей. Списание так же проводить по количеству.
11. Приказом руководителя утвердить комиссию по списанию основных средств и материальных запасов, а так же инвентаризационную комиссию. Проводить обязательную инвентаризацию имущества. 
12. Сметы утвердить главой Малечкинского сельского поселения, а расшифровки к сметам подписать директором СКО и главным бухгалтером. 
13. Учет принятых обязательств  в журнале регистрации бюджетных обязательств осуществлять по договорам, контрактам и прочим документам, подтверждающим принятие обязательств.
14. Объяснить отсутствие отчетности за 2011 год согласно Приказа МФ РФ № 191н от 28.12.2010 года.



 (
Председатель контрольно-счетного комитета
  Муниципального Собрания Череповецкого муниципального района        
_____________________  Скоробогатова Т.Г.
Ведущий специалист контрольно-счетного комитета
_____________________
Васильева Н.Г.
) (
Директор МУК «
Малечкинское
 СКО»
_________________
_
______
___ 
 
Петрова Л.А. 
Главный бухгалтер 
МУК «
Малечкинское
 СКО»
______________________
Чеплакова
 Л.А.
)












Данный акт проверки вместе с копией документов, полученных от учреждения (объекта проверки) о принятых решениях в результате рассмотрения представления контрольно-счетного комитета, будет направлен  для ознакомления:
1. Председателю Муниципального Собрания Череповецкого муниципального района;
2. Главе Череповецкого района
3. Главе Малечкинского сельского поселения;
4. В прокуратуру Череповецкого района;
Итоговые результаты проведенного мероприятия подлежат опубликованию на официальном сайте Череповецкого района.

