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Муниципальное Собрание Череповецкого муниципального района

Контрольно-счетный комитет
162612  Вологодская область город Череповец ул. Первомайская 58 

Тел. (8202) 24-97-46

АКТ 

 контрольного мероприятия

от  28.09.2012  № 32
Наименование (тема) контрольного мероприятия: 

Проверка операций с основными средствами, материальными запасами и их отражения в  бухгалтерском учете  в 2011 году в МОУ «Шалимовская средняя общеобразовательная школа».
Основание для проведения контрольного мероприятия:

План работы контрольно-счетного комитета и график ревизий и проверок, утвержденный распоряжением председателя контрольно-счетного комитета Муниципального Собрания Череповецкого района № 10  от  14.12.2011 года.    

Лица проводившие мероприятие:

1. Скоробогатова Татьяна Григорьевна – председатель контрольно-счетного комитета Муниципального Собрания Череповецкого муниципального района.

Привлеченные специалисты:  нет

Проверяемый период:  2011 год

Фактические сроки проведения контрольного мероприятия: 

Проверка проводилась с  07.09.2012 года по 28.09.2012 года 

Контрольное мероприятие проводилось с ведома:

1. Беляевой Маргариты Васильевны – директора МОУ «Шалимовская средняя общеобразовательная школа»; 

2. Каменевой Натальи Александровны – главного бухгалтера МБУ «Централизованная бухгалтерия учреждений образования Череповецкого муниципального района».

Полное наименование объекта контрольного мероприятия: 

МОУ «Шалимовская средняя общеобразовательная школа».

Юридический адрес:

Вологодская область, Череповецкий район, д. Шалимово, ул. Полевая, д.2.

Фактический адрес:

Вологодская область, Череповецкий район, д. Шалимово, ул. Полевая, д.2.

Сведения о проверках, проведенных контролирующими органами за последний год, и краткое изложение их результатов, если они относятся к предмету и цели настоящего контрольного мероприятия:  нет.

Проверяемая сумма: 24517012,7 руб. в т.ч. сумма по смете на приобретение материальных ценностей составила с учетом корректировок 1508605,7 руб., остаточная стоимость основных средств и материалов на конец проверяемого периода составила 23008407,0 руб.

Сумма выявленных нарушений: 517699,54 руб. (2,11 % к проверяемой сумме).
Перечень используемых (изученных) нормативных документов:

1. Федеральный закон «О  бухгалтерском учете» № 129-ФЗ от 21.11.1996 года.

2. Бюджетный кодекс РФ.

3. Приказ  Министерства финансов РФ № 157н от 01.12.2010 года «Об утверждении единого плана счетов бухгалтерского учета и инструкции по его применению». 

4. Приказ Министерства финансов РФ № 190н от 28.12.2010 года «Об утверждении указаний о порядке применения бюджетной классификации РФ».  

5. Приказ МФ РФ № 49 от 13.06.1995 года «Об утверждении методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств».

6. Приказ МФ РФ № 173н от 15.12.2010 года «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета и методических указаний по их применению».

7. Инструкция о порядке составления и предоставления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы РФ, утвержденная Приказом Министерства финансов РФ № 191н от 28.12.2010 года.

8. «Порядок ведения кассовых операций в РФ», утвержденный решением Совета директоров Центрального банка РФ № 40 от 22.09.1993 года.

9. Положение об учетной политике МБУ «Централизованная бухгалтерия учреждений образования Череповецкого муниципального района»», утвержденное  приказом руководителя от 20.12.2010 года № 29.

10.  Устав МОУ «Шалимовская средняя общеобразовательная школа», утвержденный распоряжением управления образования Череповецкого муниципального района № 467 от 27.10.2011 года.
Перечень неполученных документов из числа затребованных: 
- книги учета материально ответственных лиц

Перечень приложений к данному акту: нет
Подробное изложение результатов контрольного мероприятия:

В рамках данного контрольного мероприятия произведена проверка операций с основными средствами и материальными запасами и их отражения в  бухгалтерском учете  в 2011 году в МОУ «Шалимовская средняя общеобразовательная школа», в том числе:

- осуществлена проверка законности и правомерности осуществления операций с основными средствами и  материальными запасами;

- проверка соответствия бухгалтерского учета основных средств и материалов требованиям законодательства;

- проверка правильности отражения в бухгалтерском учете движения основных средств и материалов;

- проверка организации складского учета материальных ценностей;

- проверка кассовых операций, операций с безналичными денежными средствами, операций по расчетам с поставщиками и подрядчиками, операций по расчетам с подотчетными лицами с целью выявления нарушений при осуществлении закупок и оплате материальных ценностей.
Проверкой установлено следующее. 
Проверка правомерности осуществления финансово-хозяйственных операций и  соответствия бухгалтерского учета требованиям законодательства

В своей деятельности учреждение руководствуется нормативными документами федерального уровня, законодательством Вологодской области, Постановлениями и распоряжениями администрации Череповецкого муниципального района, Уставом МОУ «Шалимовская средняя общеобразовательная школа». На основании нормативных документов руководителем учреждения издаются приказы, регламентирующие внутреннюю деятельность учреждения, заключаются договоры о полной материальной ответственности с сотрудниками, являющимися материально ответственными лицами, и договоры от имени учреждения на поставку материальных ценностей, выполнение работ или предоставление услуг.
Бухгалтерский учет в МОУ «Шалимовская средняя общеобразовательная школа»  в 2011 году осуществлялся централизованной бухгалтерией управления образования администрации Череповецкого муниципального района на основании договора на бухгалтерское обслуживание.

Организован бухгалтерский  учет в соответствие с требованиями Федерального закона «О  бухгалтерском учете» № 129-ФЗ от 21.11.1996 года, приказа  Министерства финансов РФ № 157н от 01.12.2010 года «Об утверждении единого плана счетов бухгалтерского учета и инструкции по его применению», Положения об учетной политике МБУ «Централизованная бухгалтерия учреждений образования Череповецкого муниципального района»», утвержденного  приказом руководителя от 20.12.2010 года № 29.
Отчетность в течение 2011 года правомерно формировалась в соответствие с требованиями Инструкции о порядке составления и предоставления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы РФ, утвержденной Приказом Министерства финансов РФ № 191н от 28.12.2010 года.

Проверка операций с основными средствами и материальными запасами и правильности их отражения в бухгалтерском учете
В ходе проверки операций с основными средствами и материальными запасами были проверены первичные документы, подтверждающие приобретение основных средств и материальных запасов (договоры, накладные, счета-фактуры, платежные поручения), документы, подтверждающие  расход материалов и их списание (акты на списание, меню-требования) и журналы операций по выбытию и перемещению материальных ценностей за 2011 год.
В результате проверки было выявлено следующее.

Имеются отдельные нарушения в оформлении первичных документов, на основании которых осуществляется оплата, постановка на учет и списание материальных ценностей (счетов-фактур, накладных, меню, накопительных ведомостей по расходу продуктов питания). 

Так, счет-фактура № ОЧ000016186 от 10.10.2011 года на сумму 3832,5 руб. не подписан руководителем к оплате. Аналогично, счет-фактура № ОЧ000019882 от 10.12.2011 года на сумму 6392,79 руб., счет-фактура № ОЧ000020059 от 10.12.2011 года на сумму 1080,0 руб., счет-фактура № П-1122 от 19.12.2011 года на сумму 7064,9 руб., счет   № 639 от 20.12.2011 года на сумму 1955,0 руб., счет-фактура № ОЧ000020249 от 20.12.2011 года на сумму 3772,18 руб.,  не подписаны руководителем к оплате. 
Следующие накладные на приобретение материальных ценностей   не подписаны лицом, получившим данные материальные ценности: № ОЧ000014629 от 20.09.2011 года на сумму 5842,0 руб., № ОЧ000014872 от 20.09.2011 года на сумму 2794,0 руб.,                         № ОЧ000015389 от 30.09.2011 года на сумму 511,0 руб.,
Меню-требования на выдачу продуктов питания не подписываются врачом (диетсестрой) и кладовщиком. 

Отсутствуют накопительные ведомости по приходу продуктов питания.

Ведомости по расходу продуктов питания не подписываются проверяющим лицом.
В ходе проверки было выявлено, что некоторые приобретенные материальные ценности не поставлены на учет. В частности, согласно накладной № 285 от 11.05.2011 года приобретены колодки тормозные в количестве 4 шт. на сумму 1880,0 руб. На учет данные материалы не поставлены. 
Был выявлен факт постановки на учет материальных ценностей в сумме отличающейся от суммы обозначенной в накладной. Так, согласно накладной № ОЧ000019941 от 20.12.2011 года был получен бензин на сумму 3772,18 руб., а в бухгалтерском учете отражено поступление бензина по данной накладной на сумму 3493,86 руб. 
Были выявлены факты постановки  на учет материальных ценностей без подтверждающих первичных документов (накладных).  В частности, в декабре месяце на учет поставлен бензин на сумму 5464,01 руб., на сумму 278,32 руб. и на сумму 540,0 руб.,  при этом в журнале операций отражено, что бензин был  приобретен по накладной   № 20543 от 31.12.2011 года, № 20641 от 28.12.2011 года и № 20482 от 31.12.2011 года, но сами накладные отсутствуют.  Аналогично отсутствует накладная на получение в июле 2011 года эмали на общую сумму 2794,5 руб. (накладная отсутствует, имеется только счет на оплату № 8712 от 21.07.2011 года). Также отсутствует накладная № 749 от 29.11.2011 года на приобретение материальных ценностей у ИП Смирновой Н.В. на сумму 3730,0 руб. Отсутствует документ о внутриведомственном перемещении (накладная), на основании которого в декабре 2011 года принят к учету учебник стоимостью 240,0 руб.  
В ходе проверки было выявлено, что в некоторых случаях количественный учет приобретенных материальных ценностей не соответствует количеству приобретенных материальных ценностей по данным соответствующей накладной. Например, согласно накладной № 38621 от 13.11.2011 года было приобретено 10,8 л. молока на сумму 540,0 руб., а в учете отражено поступление в количестве 54 литров молока. 
 При проверке было выявлено, что при постановке на учет отдельных материальных ценностей единицы измерения были указаны неверно. Так, при постановке на учет стирального порошка СМС МиФ, приобретенного в количестве 3 шт. на сумму 246,0 руб. согласно накладной  № 252 от 15.06.2011 года, в бухгалтерском учете было отражено 3 кг. вместо 3 шт. Аналогично, согласно накладной № 645 от 20.12.2011 года был приобретен СМС МиФ в количестве 8 шт. на сумму 360,0 руб., а на учет поставлено 8 кг.

 Выявлены несоответствия между первичными документами и данными бухгалтерского учета израсходованных продуктов питания. Так, в ведомостях по расходу продуктов питания указывается одна цена продуктов питания, а в бухгалтерском учете – другая. Соответственно,  общая стоимость израсходованных продуктов питания по данным ведомости по расходу продуктов питания и по данным бухгалтерского учета не совпадает. В феврале разница составила 26,38 руб., в марте – 6,64 руб.,  в апреле – 151,44 руб., в мае – 222,13 руб., в сентябре – 1178,78 руб., в октябре – 1627,73 руб., в декабре – 522,89 руб. 
Выявлены факты списания материальных ценностей без подтветждающих документов (актов на списание, ведомостей выдачи материалов). Так, в декабре были списаны следующие материалы, а соответствующие первичные документы на списание отсутствуют:
- аптечка – 2 шт. на сумму 370,0 руб.;

- жидкость омывателя – 2 шт. на сумму 170,0 руб.;

- литол – 1 л. на сумму 230,0 руб.;

- краска белая – 6 кг. на сумму 263,23 руб.;

- стекло – 7,802 кв.м. на сумму 4045,0 руб.;

- эмаль белая – 2,7 кг. на сумму 249,15 руб.;

- эмаль зеленая – 5,4 кг. на сумму 490,86 руб.;

- эмаль золотисто-коричневая – 20 кг. на сумму 1791,26 руб.;

- автолампа – 47 шт. на сумму 400,0 руб.;

- авторезина – 2 шт. на сумму 8227,01 руб.;

- бак топливный – 1 шт. на сумму 6800,0 руб.;

- белизна – 30 шт. на сумму 900,0 руб.;

- блок питания – 1 шт. на сумму 1093,0 руб.;

- бумага – 4 шт. на сумму 640,0 руб.;

- бумага ксероксная – 25 шт. на сумму 3067,0 руб.;
- бумага цветная – 1 шт. на сумму 247,86 руб.;

- вал – 3 шт. на сумму 4400,0 руб.;

- ведро – 5 шт. на сумму 650,0 руб.;

- втулка – 4 шт. на сумму 48,0 руб.;

- выключатель - 10 шт. на сумму 221,25 руб.;

- жесткий диск – 1 шт. на сумму 1770,0 руб.;

- карман – 200 шт. на сумму 142,0 руб.;

- катушка зажигания – 1 шт. на сумму 520,0 руб.;

- кнопки – 2 шт. на сумму 17,10 руб.;

- костюм – 2 шт. на сумму 1958,4 руб.;

- костюм рабочий – 2 шт. на сумму 699,98 руб.;

- краска штемпельная – 1 шт. на сумму 50,0 руб.;

- поворотник – 2 шт. на сумму 5900,0 руб.;

- лампа – 56 шт. на сумму 1150,04 руб.;

- личная карта обучающегося – 2 шт. на сумму 9,36 руб.;

- мел – 30 шт. на сумму 19,8 руб.;

- мойка – 2 шт. на сумму 1600,0 руб.;
- монитор – 1 шт. на сумму 6550,0 руб.;

- мыло жидкое – 3 шт. на сумму 135,0 руб.;

- набор ключей – 1 шт. на сумму 490,0 руб.;

- перчатки – 10 пар на сумму 142,78 руб.;

- печать – 1 шт. на сумму 950,0 руб.;

- подшипник – 2 шт. на сумму 630,0 руб.;

- прокладка – 7 шт. на сумму 115,0 руб.;

- радиатор – 1 шт. на сумму 1250,0 руб.;

- ремень – 5 шт. на сумму 590,0 руб.;

- ремкомплект – 4 шт. на сумму 640,0 руб.;

- розетка – 5 шт. на сумму 128,33 руб.;

- сальник – 2 шт. на сумму 100,0 руб.;

- светильник – 5 шт. на сумму 1847,88 руб.;

- свечи – 8 шт. на сумму 280,0 руб.;

- стиральный порошок – 5 шт. на сумму 425,0 руб.;

- стиральный порошок – 3 кг. на сумму 246,0 руб.;

- сода – 2,6 кг. на сумму 178,5 руб.;

- средство моющее – 2 л.. на сумму 92,0 руб.;

- средство моющее – 5 шт. на сумму 650,0 руб.;

- средство чистящее – 8 шт. на сумму 352,0 руб.;
- «Пемолюкс» - 3 кг. на сумму 76,35 руб.;

- «Пемолюкс» - 10 шт. на сумму 470,0 руб.;

- чистящее средство «Сорти» - 47 шт. на сумму 2346,0 руб.;

- стартер – 6 шт. на сумму 61,88 руб.;

- ступица – 1 шт. на сумму 2400,0 руб.;

- тетрадь – 112 шт. на сумму 655,04 руб.;

- тряпкодержатель – 7 шт. на сумму 1050,0 руб.;

- фара – 2 шт. на сумму 920,0 руб.;

- фильтр – 2 шт. на сумму 180,0 руб.;

- фонарь – 5 шт. на сумму 970,0 руб.;

- халат – 3 шт. на сумму 496,24 руб.;

- шкворень – 2 шт. на сумму 1570,0 руб.;

- шланг – 1 шт. на сумму 640,0 руб.;

- шприц рычажной – 1 шт. на сумму 700,0 руб.;

- штрих – 3 шт. на сумму 40,2 руб.;

- лампа – 10 шт. на сумму 65,02 руб. 
 Выявлена ошибка в корреспонденции счетов бухгалтерского учета, допущенная при отражении списания материальных ценностей в бухгалтерском учете. В частности, при списании бензина в январе 2011 года была сделана следующая проводка:

Д  1.40101.000   К  1.10503.440  на сумму 9138,71 руб.

А следовало сделать следующую проводку:

Д  1.40101.272  К  1.10503.440  на сумму 9138,71 руб.
Аналогичная ошибка допущена в марте 2011 года при отражении в бухгалтерском учете списания бензина на сумму 15404,21 руб., в апреле на сумму 20217,26 руб.,  в мае на сумму 14745,06 руб., 
При проверке списания бензина было выявлено, что в некоторых случаях в зимнее время бензин списывался по летним нормам. Так, например, я январе месяце по норме 32 л. на 100 км. списано 451,52 л. бензина из расчета прохождения автобусом 1411 км. По зимним нормам 35 л. на 100 км., действующим согласно приказа директора № 5 от 11.01.2011 года, следовало  списать 493,85 л. бензина. Разница составила 42,33 л. на сумму 856,76 руб. (при средней цене, определенной по бухгалтерской справке, 20,24 руб. за литр). 
Аналогично, в марте 2011 года списано 555,06 л. бензина при прохождении автобусом 1687 км. (норма расхода бензина на 100 км. 32,9 л.), а следовало списать 620,0 л. т.к. действующая в марте зимняя норма с учетом приказа директора № 13 от 01.02.2011 года составила 36,75 л. на 100 км. (35л.+ 5% = 36,75). Разница составила 64,94 л. на сумму 1802,0 руб. (при средней цене, определенной по бухгалтерской справке, 27,75 руб. за литр). 
Аналогично, в апреле списание бензина в количестве 811,84 л. осуществлялось по норме 32 л. на 100 км, а следовало использовать 33,6 л. на 100 км. (летняя норма с учетом приказа № 13 от 01.02.2011 года). В этом случае следовало списать 852,43 литра. Разница составила  40,59 л. на сумму 1006,6 руб. (при средней цене 24,8 руб. за литр).
Аналогично, в мае списание бензина в количестве 594,24 л. осуществлялось по норме 32 л. на 100 км, а следовало использовать 33,6 л. на 100 км. (летняя норма с учетом приказа № 13 от 01.02.2011 года). В этом случае следовало списать 623,95 литра. Разница составила  29,71 л. на сумму 736,8 руб. (при средней цене 24,8 руб. за литр).
Аналогично, в июне списание бензина в количестве 738,61 л. осуществлялось по норме 32 л. на 100 км, а следовало использовать 33,6 л. на 100 км. (летняя норма с учетом приказа № 13 от 01.02.2011 года). В этом случае следовало списать 777,84 литра. Разница составила  39,23 л. на сумму 994,48 руб. (при средней цене 25,35 руб. за литр).
Аналогично, в июле списание бензина в количестве 117,44 л. осуществлялось по норме 32 л. на 100 км, а следовало использовать 33,6 л. на 100 км. (летняя норма с учетом приказа № 13 от 01.02.2011 года). В этом случае следовало списать 123,31 литра. Разница составила  5,87 л. на сумму 149,5 руб. (при средней цене 25,47 руб. за литр).
Аналогично, в августе списание бензина в количестве 186,56 л. осуществлялось по норме 32 л. на 100 км, а следовало использовать 33,6 л. на 100 км. (летняя норма с учетом приказа № 13 от 01.02.2011 года). В этом случае следовало списать 199,2 литра. Разница составила  12,64 л. на сумму 320,42 руб. (при средней цене 25,35 руб. за литр).
Аналогично, в сентябре списание бензина в количестве 571,2 осуществлялось по норме 32 л. на 100 км, а следовало использовать 33,6 л. на 100 км. (летняя норма с учетом приказа № 13 от 01.02.2011 года). В этом случае следовало списать 599,76 литра. Разница составила  28,56 л. на сумму 725,42 руб. (при средней цене 25,4 руб. за литр).
Аналогично, в октябре списание бензина в количестве 643,36 осуществлялось по норме 32 л. на 100 км, а следовало использовать 33,6 л. на 100 км. (летняя норма с учетом приказа № 13 от 01.02.2011 года). В этом случае следовало списать 657,22 литра. Разница составила  13,86 л. на сумму 360,63 руб. (при средней цене 26,02 руб. за литр).
В журнале регистрации принятых бюджетных обязательств отдельные договоры на приобретение материальных ценностей отражены неверно (не указаны или неверно указаны номера договоров и дата их заключения, обязательства поставлены на учет в сумме, отличной от суммы договора). В частности:
- не указан номер и неверно указана дата договора № 21/6-21/11-П от 01.08.2011 года  с МУ «Агентство содействия инвестициям»;
- не указан номер договора (№ 459) с МОУ ДПО «Череповецкий межрайонный учебный центр»;

- неверно указана дата договора б/н от 14.12.2011 года с ООО «Ваш Дом», заключенного на приобретение материальных ценностей на сумму 1955,0 руб.;

- не указан номер договора (№ 12026482) с ОАО «Северо-Западный Телеком»;
- не указан номер договора (№ 12020157) с ОАО «Северо-Западный Телеком»;
- не указан номер договора с ООО «ЖКХ «Шалимовское» № 11-в от 01.12.2010 года;
- договор с ИП Ильиной С.И. б/н от 01.01.2011 года на сумму 48300,0 руб. поставлен на учет в сумме 46381,21 руб., что меньше суммы договора на 1918,79 руб.;

- договор с ИП Ильиной С.И. б/н от 13.09.2011 года на сумму 38875,0 руб. поставлен на учет в сумме 33191,9 руб., что меньше суммы договора на 5683,1 руб.;

- договор с ИП Ильиной С.И. б/н от 29.04.2011 года на сумму 24255,0 руб. поставлен на учет в сумме 11319,0 руб., что меньше суммы договора на 12936,0 руб.;

- договор с ООО «Энтиком-Инвест» № 110101к0248 от 01.01.2011 года на сумму 80000,0 руб. поставлен на учет в сумме 81024,44 руб., что больше  суммы договора на 1024,44 руб.;

- договор с ООО «Энтиком-Инвест» № 110101к0859 от 01.07.2011 года на сумму 80000,0 руб. поставлен на учет в сумме 77449,92 руб., что меньше  суммы договора на 2550,08 руб.;
- договор с ФГГУП «Учебно-опытный молочный завод» б/н от 31.12.2011 года на сумму 8750,0 руб. поставлен на учет в сумме 5560,0 руб., что меньше суммы договора на 3190,0 руб.
Выявлен факт перевыполнения принятого обязательства. В частности,  договор с ООО «Энтиком-Инвест» № 110101к0248 от 01.01.2011 года на сумму 80000,0 руб. исполнен  в сумме 81024,44 руб., перевыполнение обязательства составило 1024,44 руб.
Выявлены объекты основных средств с одинаковым инвентарным номером. В частности, под инвентарным номером 000000126 на учете стоит учебная литература на сумму 8356,91 руб. и под этим  же номером на учете числится ключ трубный стоимостью 167,0 руб. Аналогично, под инвентарным номером 000000161 на учете стоим музыкальный центр стоимостью 7690,0 руб. и 10 комплектов шахмат общей стоимостью 2300,0 руб.
При проверке библиотечного фонда было выявлено, что учебная литература поставлена на учет в количестве равном общей стоимости литературы, что не соответствует действительности. Так, на учете числится 8356 шт. учебников на сумму 8356,91 руб., 231 шт. учебников на сумму 231,8 руб., 1914 шт. учебников на сумму 1914,55 руб., 20125 шт. учебников на сумму 20125,0 руб., 184 шт. учебников на сумму 184,0 руб. и 98577 шт. учебников на сумму 98637,52 руб. Такого количества учебников фактически нет. 

Кроме того, данная учебная литература отражена в таком же количестве и в инвентаризационных ведомостях, по которым проводилась инвентаризация 01.11.2011 года. А все члены комиссии подписали данные ведомости, подтвердив наличие учебной литературы в таком количестве. Данный факт ставит под сомнение результаты инвентаризации. 

Сумма нарушений, выявленных при  отражении в бухгалтерском учете операций с материальными ценностями составила 378102,28 руб.
Проверка организации складского учета материальных ценностей 
В ходе проверки была  проведена проверка организация учета материальных ценностей материально ответственными лицами.

В ходе проверки было выявлено, что материально ответственные лица учет вверенных им материальных ценностей не ведут. Соответствующие документы (книги учета) на проверку представлены не были.

Правильность ведения бухгалтерского учета кассовых операций 

При проверке правильности ведения бухгалтерского учета кассовых операций, связанных с приобретением материальных запасов и основных средств, были проверены первичные кассовые документы, журналы операций №1 за 2011 год, журнал регистрации приходных и расходных кассовых документов.

Ошибок и нарушений в ходе проверки не выявлено.

Правильность ведения операций с безналичными денежными средствами

При проверке отражения в бухгалтерском учете операций с безналичными денежными средствами были проверены журналы  операций № 2 за 2011 год и  банковские документы (платежные поручения, мемориальные ордера, выписки с банковских счетов).

Нарушений при проверке операций с безналичными денежными средствами не выявлено.

Правильность ведения бухгалтерского учета операций по расчетам с подотчетными лицами

При проверке правильности ведения бухгалтерского учета операций по расчетам с подотчетными лицами, связанных с приобретением материальных запасов и основных средств, были проверены представленные авансовые отчеты с подтверждающими документами, журналы операций № 3 за 2011 год.

В ходе проверки были отмечены некоторые недостатки в оформлении авансовых отчетов. В частности в авансовых отчетах не отражаются сведения о внесении остатка и выдаче перерасхода. Сбивается нумерация авансовых отчетов. Подотчетные лица не всегда подписывают авансовые отчеты. Не указываются сведения о перерасходе по предыдущему авансовому отчету. Не указываются в некоторых авансовых отчетах сведения о выдаче аванса.

Так, например, в авансовых отчетах № 3 от 19.01.2011 года, № 4 от 19.01.2011 года, № 5 от 26.01.2011 года, № 6 от 27.01.2011 года, № 8 от 29.01.2011 года, № 52 от 03.02.2011 года, № 18 от 26.02.2011 года и некоторых других сведения о выдаче перерасхода отсутствуют.
В авансовом отчете № 15 от 31.01.2011 года, согласно которого подотчетное лицо отчитывается об использование денежных средств на приобретение материальных ценностей, в частности продуктов питания на сумму 9134,74 руб., сведения о выдаче перерасхода также отсутствуют. Также в авансовом отчете № 16 от 28.02.2011 года, согласно которого подотчетное лицо отчитывается об использование денежных средств на приобретение продуктов питания на сумму 9689,15 руб., сведения о выдаче перерасхода также отсутствуют. Аналогично, сведения о выдаче перерасхода не указаны по следующим авансовым отчетам на приобретение продуктов питания: в авансовом отчете № 17 от 31.03.2011 года  на сумму 6739,57 руб., № 31 от 31.04.2011 года на сумму 11480,97 руб.,    № 32 от 31.05.2011 года на сумму 9336,78 руб., № 26 от 30.06.2011 года на сумму 24178,68 руб., № 68 от 30.09.2011 года на сумму 7188,41 руб., № 70 от 31.10.2011 года на сумму 8050,8 руб., № 72 от 30.12.2011 года на сумму 8502,88 руб., № 65 от 30.12.2011 года на сумму 9450,0 руб.
Авансовый отчет № 2 от 31.01.2011 года датирован более поздней датой, чем следующие за ним авансовые отчеты № 3 от 19.01.2011 года, № 4 от 19.01.2011 года, № 5 от 26.01.2011 года, № 6 от 27.01.2011 года, № 8 от 29.01.2011 года. Авансовый отчет № 7 от 16.02.2011 года также датирован более поздней датой, чем авансовые отчеты № 8 от 29.01.2011 года, № 15 от 31.01.2011 года, № 52 от 03.02.2011 года. Авансовый отчет № 18 от 26.02.2011 года  датирован более ранней датой, чем предыдущий авансовый отчет № 16 от 28.02.2011 года. Имеются и другие аналогичные сбои в нумерации авансовых отчетов. 
Авансовые отчеты № 8 от 29.01.2011 года, № 52 от 03.02.2011 года, № 50 от 22.04.2011 года, № 49 от 21.04.2011 года, № 22 от 25.04.2011 года, № 23 от 17.05.2011 года  не подписаны подотчетными лицами.
Сведения о перерасходе по авансовому отчету № 18 от 26.02.2011 года не указываются в следующем авансовом отчете № 16 от 28.02.2011 года этого подотчетного лица. 
В авансовом отчете № 16 от 28.02.2011 года не указаны сведения о полученном авансе на приобретение продуктов питания по РКО № 6 от 16.02.2011 года на сумму 17829,71 руб. и по РКО № 10 от 28.02.2011 года на сумму 4000,0 руб., и соответственно неверно указан перерасход по данному авансовому отчету. В авансовом отчете № 31 от 30.04.2011 года не указана информация о полученных денежных средствах на приобретение продуктов питания по РКО № 24 от 29.04.2011 года на сумму 6739,57 руб. В авансовом отчете № 26 от 30.06.2011 года не указана информация о полученных денежных средствах на приобретение продуктов питания по РКО № 33 от 15.06.2011 года на сумму 7276,0 руб.
Аналогичные недостатки в оформлении имеются и в других авансовых отчетах.

В ходе проверки было выявлено, что расчеты с подотчетными лицами осуществляются несвоевременно.  
Так, например, авансовый отчет № 15 Беляева М.В. представила 31.01.2011 года, а перерасход по данному отчету выплачен только 16.02.2011 года (РКО № 6 от 16.02.2011 года). Аналогично, авансовый отчет № 3 Цветкова Т.П. представила 19.01.2011 года, а перерасход выплачен только 29.04.2011 года (ведомость от 29.04.2011 года). Аналогично, авансовый отчет № 4 и № Виноградова Е.М. представила 19.01.2011 года и 26.01.2011 года, а перерасход выплачен только 29.04.2011 года (ведомость от 29.04.2011 года). Аналогично, авансовый отчет № 6 Конькова Л.П. представила 27.01.2011 года, а перерасход выплачен только 29.04.2011 года (ведомость от 29.04.2011 года). Аналогично, авансовый отчет № 8 Пеганова М.А. представила 29.01.2011 года, а перерасход выплачен только 29.04.2011 года (ведомость от 29.04.2011 года). Также несвоевременно выплачены средства по авансовым отчетам  № 52 от 03.02.2011 года, № 18 от 26.02.2011 года, № 51 от 02.03.2011 года, № 50 от 22.04.2011 года, № 22 от 25.04.2011 года, № 23 от 17.05.2011 года, № 42 от 27.09.2011 года.
Выявлены факты непредоставления авансовых отчетов подотчетным лицом. Так, Беляева М.В. по РКО № 22 от 29.04.2011 года получила в подотчет денежные средства в сумме 1150,5 руб. на выдачу по ведомости проездных расходов, а авансовый отчет на эту сумму не представлен. Также Беляева М.В. по РКО № 23 от 29.04.2011 года получила 228,0 руб. на выдачу  денежных средств по ведомости участникам олимпиады, а авансовый отчет на данную сумму также не представлен. Аналогично, Беляева М.В. по РКО № 32 от 15.06.2011 года получила 1536,0 руб. на выдачу  по ведомости командировочных расходов, а авансовый отчет не представила. Аналогично, Беляева М.В. по РКО № 65 от 31.10.2011 года получила 3900,0 руб. на выдачу  по ведомости на курсы повышения квалификации, а авансовый отчет также не представила. Также, Беляева М.В. по РКО № 81 от 27.12.2011 года получила в подотчет денежные средства в сумме 2168,8 руб. на выдачу по ведомостям на проездные расходы, а авансовый отчет на эту сумму не представлен. 
Таким образом, сумма нарушений выявленных при проверке операций с подотчетными лицами, которые получили денежные средства на приобретение материальных ценностей составила 139597,26 руб. 
Выводы по результатам контрольного мероприятия
1. Имеются отдельные нарушения в оформлении первичных документов, на основании которых осуществляется оплата, постановка на учет и списание материальных ценностей (счетов-фактур, накладных, меню, накопительных ведомостей по расходу продуктов питания). 

2. Отдельные приобретенные материальные ценности (тормозные колодки) не поставлены на учет.

3. Выявлен факт постановки на учет материальных ценностей в сумме отличающейся от суммы, обозначенной в накладной.

4. Выявлены факты постановки на учет материальных ценностей без подтверждающих первичных документов (накладных).

5. В некоторых случаях количественный учет приобретенных материальных ценностей не соответствует количеству приобретенных материальных ценностей по данным соответствующей накладной.
6. При постановке на учет приобретенных материальных ценностей в некоторых случаях единицы измерения указываются неверно.

7. Выявлены несоответствия между первичными документами и данными бухгалтерского учета израсходованных продуктов питания, в частности выявлены расхождения в цене и общей стоимости израсходованных продуктов питания.
8. Выявлены факты списания материальных ценностей без подтверждающих документов (актов на списание, ведомостей выдачи материалов).

9. Выявлены ошибки в корреспонденции счетов бухгалтерского учета, допущенные при отражении списания материальных ценностей в бухгалтерском учете.

10. При проверке списания бензина было выявлено, что в некоторых случаях в зимнее время бензин списывается по летним нормам.

11. В журнале регистрации принятых бюджетных обязательств отдельные договоры на приобретение материальных ценностей отражены неверно (не указаны или неверно указаны номера договоров и дата их заключения, обязательства поставлены на учет в сумме, отличной от суммы договора).

12. Выявлен факт перевыполнения принятого обязательства.

13. В ходе проверки были выявлены объекты основных средств с одинаковым инвентарным номером.

14. При проверке библиотечного фонда было выявлено, что учебная литература поставлена на учет в количестве равном общей стоимости литературы, что не соответствует действительности.

15. Материально ответственные лица не ведут учет вверенных им материальных ценностей. 

16. В ходе проверки операций по расчетам с подотчетными лицами были выявлены следующие недостатки и нарушения:

-  имеются недостатки в оформлении авансовых отчетов; 

-  расчеты с подотчетными лицами осуществляются несвоевременно;

- выявлены факты непредоставления подотчетным лицом авансовых отчетов..
Рекомендации по результатам контрольного мероприятия
1. Уделять большее внимание оформлению первичных документов, на основании которых осуществляются операции с основными средствами и материальными запасами.
2. Объяснить причину неотражения тормозных колодок, приобретенных 11.05.2011 года, в бухгалтерском учете.

3. Не допускать постановки на учет материальных ценностей в сумме отличающейся от суммы, обозначенной в соответствующей накладной. 
4. Не допускать постановки на учет материальных ценностей без подтверждающих документов (накладных). Предоставить накладные на получение бензина (№ 20543 от 31.12.2011 года, № 20641 от 28.12.2011 года и № 20482 от 31.12.2011 года), на получение эмали, оплаченной по счету № 8712 от 21.07.2011 года, на получение материальных ценностей у ИП Смирновой Н.В. (№ 749 от 29.11.2011 года).

5. Не допускать постановки на учет материальных ценностей в количестве большем, чем указано в соответствующей накладной. 
6. При постановке на учет материальных ценностей не допускать ошибок при указании их единиц измерения. 

7. Не допускать несоответствия данных первичных документов и данных бухгалтерского учета о стоимости израсходованных продуктах питания.

8. Предоставить документы, на основании которых в декабре были списаны материальные ценности. Не допускать списания материальных ценностей без актов на списание и ведомостей выдачи материалов на нужны учреждения. 

9. Не допускать ошибок в корреспонденции бухгалтерских счетов.

10. Списание бензина осуществлять по нормам, установленным приказом руководителя. 

11. При  постановке на учет принятых обязательств отражать их в журнале регистрации  в соответствие с требованиями инструкции, указывая номер, дату и точную сумму соответствующего договора. Не допускать перевыполнения принятых обязательств. 

12. Не допускать присвоения объектам основных средств одинаковых инвентарных номеров. Устранить ошибки в присвоении инвентарного номера по тем объектам основных средств, которые имеют одинаковый инвентарный номер.

13. Провести полную инвентаризацию библиотечного фонда.

14. Материально ответственным лицам организовать учет вверенных им материальных ценностей. Соответствующие данные отразить в книгах учета.

15. Уделять большее внимание оформлению авансовых отчетов, не нарушать сроки расчетов с подотчетными лицами, Беляевой М.В. представить авансовые отчеты по суммам, полученным по РКО № 22, № 23, № 32, № 65, № 81. 

Данный акт проверки будет направлен:

1. Председателю Муниципального Собрания Череповецкого муниципального района;
2. Главе Череповецкого района;
3. Начальнику управления образования  Череповецкого муниципального района;
Итоговые результаты проведенного мероприятия подлежат опубликованию.

Председатель контрольно-счетного комитета  Муниципального Собрания Череповецкого района     


   


__________________________________  Скоробогатова Т.Г.








Директор МОУ «Шалимовская средняя общеобразовательная школа»








_____________________________  Беляева М.В.





Главный бухгалтер 


МБУ «Централизованная бухгалтерия учреждений образования Череповецкого муниципального района»





______________________ 


Каменева Н.А. 











