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Муниципальное Собрание Череповецкого муниципального района
Контрольно-счетный комитет

162612, Вологодская область, г. Череповец, ул. Первомайская, д. 58. 
Тел. (8202) 24-97-46

АКТ 
 контрольного мероприятия
от  31.08.2012  № 28

Наименование (тема) контрольного мероприятия: 
Проверка отражения финансовых операций с основными средствами и материальными запасами, расчетов с поставщиками и подрядчиками, расчетов с подотчетными лицами, учета имущества казны в течение 2011 года в бухгалтерском учете администрации Ягановского сельского поселения.

Основание для проведения контрольного мероприятия:
План работы контрольно-счетного комитета и график ревизий и проверок, утвержденные распоряжением председателя контрольно-счетного комитета Муниципального Собрания Череповецкого района № 10  от  14.12.2011 года.    

Лица, проводившие мероприятие:
1. Васильева Нина Григорьевна – ведущий специалист контрольно-счетного комитета Муниципального Собрания Череповецкого муниципального района.

Привлеченные специалисты:  нет.

Проверяемый период:  2011 год.

Фактические сроки проведения контрольного мероприятия: 
 с 16.08.2012 года по 31.08.2012 года.

Контрольное мероприятие проводилось с ведома:
1. Смирновой Нины Андреевны  – главы Ягановского сельского поселения; 
2. Камышковой Ольги Михайловны – ведущего специалиста-бухгалтера МБУ «Централизованная бухгалтерия Череповецкого муниципального района».

Полное наименование объекта контрольного мероприятия: 
Администрация Ягановского сельского поселения.

[bookmark: OLE_LINK5][bookmark: OLE_LINK6]Юридический адрес:
162695, Вологодская область, Череповецкий район, с. Яганово, ул. Центральная,  д. 15.

Фактический адрес:
162695, Вологодская область, Череповецкий район, с. Яганово, ул. Центральная,  д. 15.

Сведения о проверках, проведенных контролирующими органами за последний год, и краткое изложение их результатов, если они относятся к предмету и цели настоящего контрольного мероприятия:  нет.
Проверяемая сумма: 5635664,00 руб. в т.ч. сумма по смете на приобретение материальных ценностей с учетом корректировок – 394700,00 рублей, стоимость имущества казны 1274814,00 рублей.
 
Сумма выявленных нарушений: 812209,97 руб. (14,4 % к проверяемой сумме).

Перечень используемых (изученных) нормативных документов:
1. Бюджетный кодекс РФ.
2. Федеральный закон «О  бухгалтерском учете» № 129-ФЗ от 21.11.1996 года.
3. Приказ  МФ РФ № 157н от 01.12.2010 года «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета и инструкции по его применению».
4. Приказ МФ РФ № 162н от 06.12.2010 года «Об утверждении плана счетов бюджетного учета и инструкции по его применению»
5. Приказ МФ РФ № 173н от 15.12.2010 года «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета и методических указаний по их применению».
6. Приказ МФ РФ № 190н от 28.12.2010 года «Об утверждении указаний о порядке применения бюджетной классификации РФ».
7. Приказ МФ РФ № 191н от 28.12.2010 года «Об утверждении инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы РФ».
8. «Порядок ведения кассовых операций в РФ», утвержденный решением Совета директоров Центрального банка РФ № 40 от 22.09.1993 года.
9.  Положение об учетной политике, утвержденное  распоряжением администрации Ягановского сельского поселения  №76 от 31.01.2010 года. 
10. Устав Ягановского сельского поселения, утвержденный решением Совета Ягановского  сельского поселения от 22.04.2008 года №196. 

Перечень неполученных документов из числа затребованных: нет

Перечень приложений к данному акту: нет.

Подробное изложение результатов контрольного мероприятия:

В рамках данного контрольного мероприятия произведена проверка отражения операций с основными средствами и материальными запасами, порядка ведения кассовых операций, расчетов с поставщиками и подрядчиками, расчетов с подотчетными лицами, учета имущества казны в  бухгалтерском учете  за 2011 год администрации Ягановского сельского поселения, в том числе:
- проверка законности и правомерности осуществления операций с основными средствами и  материальными запасами;
- проверка соответствия бухгалтерского учета основных средств и материалов требованиям законодательства;
- проверка правильности отражения в бухгалтерском учете движения основных средств и материалов;
- проверка кассовых операций, операций по расчетам с поставщиками и подрядчиками, расчетов с подотчетными лицами с целью выявления нарушений при осуществлении закупок и оплате материальных ценностей;
- проверка учета имущества казны. 
Проверкой установлено следующее. 
Проверка правомерности осуществления финансово-хозяйственных операций и  соответствия бухгалтерского учета  требованиям законодательства
В своей деятельности администрация поселения руководствуется нормативными документами федерального уровня, законодательством Вологодской области, Уставом. На основании нормативных документов главой поселения в пределах полномочий издаются правовые акты – постановления и распоряжения, регламентирующие деятельность администрации поселения, заключаются договоры о полной материальной ответственности с сотрудниками, являющимися материально ответственными лицами, и договоры от имени администрации поселения на поставку материальных ценностей, выполнение работ или предоставление услуг.
С 01.03.2011 года бухгалтерский учет в администрации Ягановского сельского поселения осуществляется МБУ «Централизованная бухгалтерия Череповецкого муниципального района».
Организован бухгалтерский  учет в соответствии с требованиями Федерального закона «О  бухгалтерском учете» № 129-ФЗ от 21.11.1996 года, Инструкции  по бюджетному учету, утвержденной Приказом  Министерства финансов РФ № 157н от 01.12.2010 года, Положения об учетной политике, утвержденного распоряжением администрации Ягановского сельского поселения №76 от 31.01.2010 года.                
            При изучении Положения об учетной политике администрации Ягановского сельского поселения на 2011 год отмечено, что в числе нормативных документов, определяющих организацию и ведение бюджетного учета в 2011 году, неправомерно указано Положение о порядке ведения кассовых операций с банкнотами и монетой Банка России, утвержденное Банком России от 12.10.2011 года №373-П. Данное Положение вступило в силу с 1 января 2012 года и, следовательно, не может быть включено в нормативную базу учетной политики на 2011 год. В организационный раздел учетной политики администрации поселения на 2011 год следует включить «Порядок ведения кассовых операций в РФ», утвержденный решением Совета директоров Центрального банка РФ № 40 от 22.09.1993 года.
            Также в  Положении об учетной политике указана ссылка на распоряжение администрации Ягановского сельского поселения «Об утверждении Положения об учетной политике» №76 от 31.12.2010 года, т.е. выявлено несоответствие дат.  
            Отчетность за 2011 год правомерно сформирована в соответствие  требованиям Инструкции о порядке составления и предоставления годовой, квартальной и месячной бюджетной отчетности, утвержденной Приказом Министерства финансов РФ № 191н от 28.12.2010 года.    

Проверка операций с основными средствами и материальными запасами и правильности их отражения в бухгалтерском учете
В ходе проверки операций с основными средствами и материальными запасами были проверены документы, подтверждающие  приобретение и принятие к учету объектов основных средств, расход материалов, их списание (акты на списание, путевые листы) и журналы операций №7 по выбытию и перемещению нефинансовых активов за 2011 год.
В результате проверки  выявлены нарушения в оформлении следующих актов о списании материальных запасов:
-  №А0000001 от 31.01.2011 года на сумму 3034,01руб. и №А0000002 от 28.02.2011 года на сумму 2452,21 руб. не утверждены руководителем и не подписаны отдельными членами комиссии;
-  №А0000009 от 07.09.2011 года на сумму 1369,46 руб. не утвержден руководителем. 
             В формах указанных выше  актов о списании материальных запасов не содержится ссылка по составу комиссии, по номеру и дате приказа о назначении постоянно действующей комиссии для осуществления списания и выбытия нефинансовых активов. Распоряжение об утверждении комиссии в данном составе отсутствует. Далее, в актах о списании материальных запасов за октябрь-декабрь содержится ошибочная информация по дате и номеру распоряжения на утверждение состава комиссии на списание материальных  запасов. Отсутствует  приказ о включении Камышковой О.М. в состав комиссии.
           Данные нарушения при оформлении актов на списание являются неисполнением норм, предусмотренных приказом МФ РФ  №173н от 15.12.2010 года.
Согласно журналу операций №7 за сентябрь 2011 года произведено списание бензина в сумме 4766,75 руб. по акту о списании материальных запасов №А0000010 от 30.09.2011 года. Соответствующий акт к предоставленным на проверку документам не приложен, следовательно, списание произведено без документального подтверждения. Выявлены отдельные факты списания бензина по фактическому расходу. Списание должно производиться по фактическому расходу, но не выше норм расхода топлива, утвержденных приказом руководителя. Таким образом, списано неправомерно 20,96 литров бензина на сумму 515,81 рублей (таблица№1). Данный перерасход бензина  в установленном порядке должен взыскиваться с водителя.                                                                
                                                                                                                         таблица№1
	месяц
	расхода норма /литр
	расхода факт/литр
	Списано
по док./литр
	Стоимость/ руб.
	следовало списать/ литр
	Стоимость/ руб.
	цена бензина/
руб.

	1
	115,94
	120,58
	120,58
	3033,7928
	115,94
	2917,0504
	25,16

	2
	86,955
	100
	100
	2452
	86,955
	2132,1366
	24,52

	3
	169,235
	171,99
	171,99
	4127,76
	169,235
	4061,64
	24

	4
	139,4
	139,28
	139,4
	3358,146
	139,28
	3355,2552
	24,09

	5
	179,35
	178,88
	178,88
	4412,9696
	178,88
	4412,9696
	24,67

	6
	113,05
	113
	113
	2866,81
	113
	2866,81
	25,37

	7
	198,05
	198
	198
	5052,96
	198
	5052,96
	25,52

	8
	183,6
	184
	184
	4690,16
	183,6
	4679,964
	25,49

	9
	187
	186,6
	186,6
	4765,764
	186,6
	4765,764
	25,54

	10
	177,65
	177,65
	177,65
	4604,688
	177,65
	4604,688
	25,92

	11
	199,155
	199,19
	199,155
	5351,29485
	199,155
	5351,29485
	26,87

	12
	233,2825
	232,56
	233,282
	6221,63094
	233,282
	6221,63094
	26,67

	
	
	
	
	
	
	
	

	итого:
	1982,6675
	2001,73
	2002,537
	50937,9762
	1981,577
	50422,1636
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	перерасход
	стоимость
	
	

	
	
	
	
	20,96
	515,8126
	
	


В акте о списании материальных запасов №А0000009 от 07.09.2011 года списывается 40 литров бензина для заправки бензокосы. Документально подтверждено приобретение только 30 литров бензина (авансовый отчет №А00000011 от 25.07.2011года и  №А00000012 от 09.08.2011года). Следовательно, списание 10 литров бензина  на сумму 254,90 рублей произведено неправомерно. 
 При проверке путевых листов выявлены факты несоблюдения приказа Министерства транспорта РФ №152 от 18.09.2008 года «Об утверждении обязательных реквизитов и порядка заполнения путевых листов». Отдельные путевые листы не имеют подписи механика (№10,12,47,64,96,98,99,100, с 102 по 106,108), водителя (№80,94,167), не содержат записи диспетчера о времени возвращения в гараж, расхода по норме и фактический. Кроме того, в показаниях движения горючего и  в показаниях спидометра в отдельных путевых листах имеются исправления, внесенные ненадлежащим образом. Порядок исправлений в путевых листах, являющихся первичными учетными документами, определен п. 5 ст. 9 Федерального закона N 129-ФЗ. Закон о бухгалтерском учете допускает вносить изменения в первичные учетные документы, которые должны быть подтверждены подписями лиц, заверивших эти документы, с обязательным указанием даты внесения исправлений. Поэтому, исправив в путевом листе показания, нужно удостоверить внесенное изменение подписями соответствующих должностных лиц: водителя и механика (или иного уполномоченного лица). Так же отсутствует договор о материальной ответственности с водителем Смирновым Н.В.     
              При проверке документации по проведению инвентаризации нефинансовых активов и материальных запасов по состоянию на 01.12.2011 года, отмечено следующее:  
- распоряжение об утверждении состава комиссии  и проведении инвентаризации издано главой поселения 01.12.2011 года за №74. При этом в состав комиссии неправомерно включены сотрудники МУК «Ягановского СКО»;
-  инвентаризационные ведомости подписаны комиссией в ином составе. 
При проверке инвентаризационных описей по объектам нефинансовых активов, составленных на 01.12.2011 года, расхождений с показателями регистров бухгалтерского учета не выявлено. 
Сумма нарушений, выявленных при  отражении в бухгалтерском учете операций с основными средствами и материальными запасами, составила 12393,14  руб.

Проверка учета имущества казны
В составе муниципальной казны администрации Ягановского сельского поселения находятся переданные в феврале 2011 года квартиры (35 штук), на общую сумму 1274814,00 рублей. Учет объектов имущества (нефинансовых активов), составляющих муниципальную казну муниципального образования, в разрезе материальных (нематериальных) основных фондов и материальных запасов, ведется на счете 108 «Нефинансовые активы имущества казны» в соответствии  с Инструкцией №157н от 01.12.2010 года. 
В ходе контрольного мероприятия была проверена документация по приему-передаче данного имущества. Выявлено несоответствие данных в акте о приеме-передаче зданий (сооружений) и инвентаризационной описи (сличительной ведомости) на 01.12.2011 года. А именно, в акте № КР000014 от 15.02.2011 года на сумму 51791,00 руб. объектом передачи является квартира, расположенная по адресу Вологодская область, Череповецкий район, Ягановский с/с, с. Яганово, ул. Центральная, д.14-а, кв.21. Однако в инвентаризационной описи по объектам нефинансовых активов на 01.12.2011 года значится  квартира, расположенная по адресу Вологодская область, Череповецкий район, Ягановский с/с, с. Яганово, ул. Центральная, д.14-а, кв.9.
Сумма нарушений, выявленных при  проверке учета имущества казны, составила  51791,00 рублей.
 
Правильность ведения бухгалтерского учета кассовых операций 
При проверке правильности ведения бухгалтерского учета кассовых операций, были проверены первичные кассовые документы, журналы операций №1 за 2011 год, кассовая книга, журнал регистрации приходных и расходных кассовых ордеров.
            В ходе проверки выявлены нарушения в оформлении отдельных денежных документов:
-  ПКО №16 от 30.08.2011 года на сумму 61996,95 руб. не подписан главным бухгалтером;
- РКО№43 от 15.09.2011 года на сумму 2246,00 руб., РКО №44 от 15.09.2011 года на сумму 1700,00 руб. не подписан главным бухгалтером;
-  РКО №47 от 28.10.2011 года на сумму 35200,00 руб. не подписан руководителем;
-  РКО №59 от 27.12.2011 года на сумму 3480,00 руб.  и ПКО №24 от 27.12.2011 года на сумму 86843,28 руб. не подписан кассиром; 
- платежные ведомости №12,13,14,15 от 11.03.2011 года на общую сумму 52976,50 руб. не подписаны главным бухгалтером.
           Квитанции к ПКО не заверены печатью (штампом) кассира, их  следует отделять от ПКО и подшивать к банковским выпискам по чекам.
           Следует отметить, что без подписей уполномоченных лиц денежные и расчетные документы считаются недействительными и не должны приниматься к исполнению, так же  не заполнение обязательных реквизитов, предусмотренных унифицированной формой, свидетельствует о том, что перечисленные первичные учетные документы оформлены с нарушением и их принятие к бухгалтерскому учету неправомерно.  
Согласно отчета кассира  за 30.08.2011 года по РКО №41 произведена выплата денежных средств в сумме 1944,00 руб. Смирновой Н.А., однако в заявлениях о выдаче денежных средств под отчет и авансовых отчетах, сумма 1693,00 руб., следовательно, расход на сумму 251,00 руб. документально не подтвержден и произведен неправомерно.
РКО №10 от 28.02.2011 года на сумму 20500,00 руб., РКО №13 от 15.03.2011 года на сумму 52976,50 руб. в основании платежа содержат ошибочную ссылку на выплату заработной платы за 2010 год. 
 В результате проверки  выявлено, что в декабре 2011 года неверно отражена операция по оплате труда по договору. Так, согласно кассовым документам произведена оплата труда по договору, предметом которого являются работы по чистке проруби,  а для проверки предоставлен договор, предметом которого являются услуги по прорубке проруби. Данная операция в РКО №59 от 27.12.2011 года на сумму 3480,00 руб. и журнале операций №1 за декабрь 2011 года проведена по 225 подстатье КОСГУ, хотя следовало отнести данный платеж на 226 подстатью КОСГУ. 
Согласно пункта 2.28 «Положения об учетной политике администрации Ягановского сельского поселения», денежные средства под отчет выдаются на основании заявления утвержденного руководителем. В результате проверки выявлено, что многие заявления не имеют утверждающей подписи руководителя.
   Выявлены несоответствия  первичных кассовых документов с журналом операций №1, кассовой книгой и журналом регистрации приходных и расходных кассовых ордеров. А именно, нарушение нумерации и даты денежных документов (РКО). Записи в журнале регистрации приходных и расходных кассовых ордеров и кассовой книге не соответствуют фактически приложенным денежным документам, т.е. при переносе информации из ордеров информация искажается. В частности, изменяются номера РКО и сумма, что является недопустимым. Например, РКО с №24 по № 30.
               Далее,   в отчете кассира за 15.11.2011 года указано ПКО №21 от 15.11.2011 года на сумму 81180,34 руб. и РКО №48 от 14.11.2011 года на сумму 76377,54 руб. Дата расходного документа не может быть ранее приходного. В ходе проверки обнаружено, что  15.11.2011 года обязанности кассира выполняла глава поселения  Смирнова Н.А., а приказ о возложении на нее данных  обязанностей  отсутствует. Так же не проведена ревизия кассы, которая должна осуществляться при смене кассира. 
              Выявлен факт превышения лимита остатка кассы в сумме 499,60 рублей. Так отделом управления областного казначейства установлен лимит остатка кассы в размере 0,00 рублей, а согласно кассовой книги, на 25.02.2011 года общий остаток денежных средств в кассе составил 31046,57 рублей. Из них 30546,97 руб. это заработная плата и пособие по уходу за ребенком до 1,5лет, а 499,60 руб. выплата подотчетному лицу по авансовому отчету. Согласно порядка ведения кассовых операций в РФ, утвержденного решением Совета директоров Центрального банка РФ № 40 от 22.09.1993 года, предприятия имеют право хранить в своих кассах наличные деньги, сверх установленных лимитов только для оплаты труда, выплаты пособий по социальному страхованию и стипендий не свыше 3 рабочих дней, включая день получения денег в банке.
Таким образом, сумма выявленных нарушений при проверке кассовых операций   составила 244942,33 рублей.

Правильность ведения бухгалтерского учета операций по расчетам с подотчетными лицами
При проверке правильности ведения бухгалтерского учета операций по расчетам с подотчетными лицами были проверены представленные авансовые отчеты с подтверждающими документами, журналы операций №3 за 2011 год.
В ходе проверки отмечены следующие нарушения.
Имеются недостатки в оформлении авансовых отчетов. В частности, в отдельных  авансовых отчетах отсутствуют подписи подотчетного лица, бухгалтера, кассира, не заполняются сведения о внесении остатка или выдаче перерасхода и т.д. Форма отдельных авансовых отчетов не соответствует Приказу МФ РФ № 173н от 15.12.2010 года «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета и методических указаний по их применению».
При проверке расчетов с подотчетными лицами отмечен факт несвоевременного осуществления расчетов на протяжении всего проверяемого периода.  
В ходе проверки были отмечены также отдельные факты неправомерного отнесения статей расходов по подстатьям КОСГУ. Согласно подтверждающих документов (товарный чек от 17.02.2011 года на сумму 250,00 руб.) к авансовому отчету №2 от 28.02.2011 года,  приобретался тонер, а в авансовом отчете значится заправка картриджа (КОСГУ 225). В журнале же  операций №3 за февраль 2011 отражается КОСГУ 221(услуги связи). В подтверждающих документах к авансовому отчету №5 от 21.03.2011 года  значится проведение ТО и выдача талона ГТО на общую сумму 672,00 руб., код целевого назначения 290. Согласно Приказу МФ РФ № 190н от 28.12.2010 года «Об утверждении указаний о порядке применения бюджетной классификации РФ» проведение ТО (КОСГУ 225) на сумму 342,00 руб., а выдача талона ГТО (КОСГУ 290).
Отмечен факт двойного отражения в журнале операций №3 за июль 2011 года поступившего бензина. Так, к авансовому отчету №А00000011 от 25.07.2011 года приложен чек на сумму 251,00 руб., а в журнале операций отражено поступление на 502,00 руб. Следовательно, расход на сумму 251,00 руб. документально не подтвержден и произведен неправомерно. Обороты для главной книги по данным операциям сформированы  не правильно.
  Таким образом, сумма выявленных нарушений при проверке операций по расчетам с подотчетными лицами составила 843,00 рубля.

Правильность ведения бухгалтерского учета операций по расчетам с поставщиками и подрядчиками
[bookmark: OLE_LINK3][bookmark: OLE_LINK4]
При проверке отражения в бухгалтерском учете операций по расчетам с поставщиками и подрядчиками, были проверены журналы  операций № 4 за 2011 год, банковские документы по оплате полученных товаров и услуг, документы, подтверждающие факт получения материальных ценностей и услуг (договоры, счета, накладные, акты выполненных работ).
В ходе проверки выявлены отдельные нарушения в оформлении расчетных документов, которые являются несоблюдением норм, установленных Порядком санкционирования оплаты денежных обязательств:
- счет-фактура №239 от 01.11.2011 года на сумму 400071,00 руб. не имеет разрешительной надписи главы поселения «к оплате»;
- акт №399 от 29.04.2011 года на сумму 3451,00 руб. не скреплен печатью заказчика.
Товарная накладная на бензин №2705 от 28.02.2011 года на сумму 718,50 руб. не подписана и не скреплена печатью грузополучателя.
Отсутствуют договора на приобретение основных средств, а именно, противопожарного оборудования на сумму 98000,00 руб. по счету №164 от 29.04.2011 года и счету-фактуре №216 от 27.04.2011 года. 
Журнал операций №4 за март и апрель 2011 года не подписан главным бухгалтером.
             Таким образом, сумма выявленных нарушений при проверке операций по расчетам с поставщиками и подрядчиками составила 502240,50 руб.

Выводы по результатам контрольного мероприятия

1. В ходе проверки соответствия ведения бухгалтерского учета требованиям законодательства отмечено, что Положение об учетной политике администрации поселения на 2011 год содержит Положение о порядке ведения кассовых операций с банкнотами и монетой Банка России, утвержденное Банком России от 12.10.2011 года №373-П. Данное Положение вступило в силу с 1 января 2012 года и не может быть включено в нормативную базу учетной политики на 2011 год. 
2. В ходе проверки операций с основными средствами и материальными запасами отмечено, что списание бензина в отдельных случаях производится выше норм расхода топлива, утвержденных приказом руководителя, акты на списание материальных запасов  в отдельных случаях оформлены с нарушениями. В  оформлении путевых листов выявлены отдельные нарушения норм, установленных приказом Министерства транспорта РФ №152 от 18.09.2008 года «Об утверждении обязательных реквизитов и порядка заполнения путевых листов».
3. При  проверке учета имущества казны выявлено несоответствие данных в акте о приеме-передаче зданий (сооружений) и инвентаризационной описи (сличительной ведомости) на 01.12.2011 года.
4. При проверке правильности ведения бухгалтерского учета кассовых операций выявлены нарушения в оформлении и заполнении отдельных денежных документов. Так же выявлен факт превышения лимита остатка кассы.
5. Установлено, что  15.11.2011 года обязанности кассира выполняла глава поселения  Смирнова Н.А., а приказ о возложении на нее данных  обязанностей  отсутствует. Так же не проведена ревизия кассы, которая должна осуществляться при смене кассира. 
6. При проверке операций по расчетам с подотчетными лицами отмечены нарушения при оформлении авансовых отчетов. Расчеты с подотчетными лицами производятся в большинстве случаев несвоевременно, также отмечены  отдельные факты неправомерного отнесения статей расходов по подстатьям КОСГУ. Отмечен факт оплаты подотчетному лицу расходов, не подтвержденных документально. 
7. При проверке операций по расчетам с поставщиками и подрядчиками выявлены отдельные нарушения в оформлении расчетных документов. Отсутствуют договора на приобретение основных средств.
8. Отдельные сводные бухгалтерские регистры не содержат подписи уполномоченных лиц.


Рекомендации по результатам контрольного мероприятия

1. В организационный раздел учетной политики администрации поселения на 2011 год следует включить «Порядок ведения кассовых операций в РФ», утвержденный решением Совета директоров Центрального банка РФ № 40 от 22.09.1993 года и привести кассовые документы в соответствии с вышеуказанным Порядком. Заполнять все обязательные поля и реквизиты в кассовых документах. Не допускать расхождений в суммах и датах по соответствующим кассовым документам. 
2. При смене кассира проводить  ревизию кассы. Не превышать лимит остатка кассы.
3. Путевые листы привести в соответствие приказу Министерства транспорта РФ №152 от 18.09.2008 года. В дальнейшем заполненные ненадлежащим образом путевые листы не принимать к учету. 
4. Не допускать неправомерного списания бензина. Списание производить по фактическому расходу, но не выше норм расхода топлива, утвержденных приказом руководителя. Контролировать полноту заполнения актов на списание материальных запасов. 
5. Не допускать  включения недостоверных данных в инвентаризационные описи. 
6. Обратить внимание на полноту и правильность заполнения авансовых отчетов. Заполнять все обязательные поля, контролировать наличие подписей. Не допускать оплаты по авансовым отчетам расходов, не подтвержденных чеками или иными оправдательными документами. Своевременно осуществлять расчеты с подотчетными лицами.
7. Контролировать наличие подписей уполномоченных лиц на сводных учетных регистрах. 
 (
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_____________________
___________
  Скоробогатова Т.Г.
Ведущий специалист контрольно-счетного комитета
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Васильева Н.Г.
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Данный акт проверки вместе с копией документов, полученных от учреждения (объекта проверки) о принятых решениях в результате рассмотрения представления контрольно-счетного комитета, будет направлен  для ознакомления:
1. Председателю Муниципального Собрания Череповецкого муниципального района;
2. Главе Череповецкого района;
3. В прокуратуру Череповецкого района;
Итоговые результаты проведенного мероприятия подлежат опубликованию на официальном сайте Череповецкого района.
